
PUČKO OTVORENO UČILIŠTE OGULIN  
UPRAVNO VIJEĆE  
KLASA: 112-01/26-01/01 
URBROJ: 2133-60-06-26-4 
Ogulin, 4. veljače 2026. 
 
 
Na temelju članka 8. i 9. Pravilnika o radu Pučkog otvorenog učilišta Ogulin i članka 17. točka X. 
Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji radnih mjesta Pučkog otvorenog učilišta 
Ogulin Upravno vijeće Pučkog otvoreno učilište Ogulin raspisuje  
 

NATJEČAJ ZA RADNO MJESTO – SPREMAČICA – BILJETERKA (M/Ž)  
PUČKOG OTVORENOG UČILIŠTA OGULIN  

– neodređeno vrijeme,  uz probni rad od šest mjeseci,  puno radno vrijeme  
 
Kandidati/kandidatkinje moraju udovoljavati sljedećim uvjetima 
 

Uvjeti i zvanje radnog mjesta:  
− srednja stručna sprema; 
− aktivno poznavanje jednog stranog jezika 
− aktivno poznavanje rada na računalu.  

 
Opis poslova:  

− održava čistoću i higijenu u svim prostorima POU Ogulin; 
− svakodnevno održavanje čistoće i dezinfekcija sanitarnih čvorova; 
− provjetravanje prostorija; 
− održavanje cvijeća u prostorijama POU Ogulin; 
− prateći poslovi za vrijeme manifestacija i svečanosti; 
− prijavljivanje izgubljenih odnosno zaboravljenih stvari; 
− prijavljivanje oštećenja i kvarova na instalacijama, inventaru i drugoj opremi; 
− obavlja biljeterske poslove; 
− obavlja poslove prodaje; 
− obavlja poslove dostave; 
− obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja. 

 
Uz vlastoručno potpisanu pisanu prijavu na natječaj kandidati su dužni priložiti: 

− životopis, 
− dokaz o hrvatskom državljanstvu (preslik osobne iskaznice ili domovnice), 
− dokaz o stručnoj spremi (preslik svjedodžbe ili diplome) 
− dokaz o dosadašnjem radnom stažu (ne starije od 30 dana od posljednjeg dana roka za 

podnošenje prijava) - elektronički zapis (e-radna knjižica, u slučaju da je zahtjev podnesen 
u elektroničkom obliku preko korisničkih stranica Hrvatskog zavoda za mirovinsko 
osiguranje) ili Potvrda o podacima evidentiranim u bazi podataka Hrvatskog zavoda za 
mirovinsko osiguranje koju Zavod na osobno traženje izdaje na šalterima područnih 
službi/ureda Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje a koji el.zapis/potvrda, između 
ostalih podataka, mora sadržavati i podatke o poslodavcu, početku i prestanku osiguranja, 
razini stečene i potrebne kvalifikacije, radnom vremenu, mjestu rada – prebivališta i 
trajanju staža osiguranja 

− uvjerenje nadležnog suda da se protiv kandidata ne vodi kazneni postupak, ne starije od 
30 dana posljednjeg dana roka za podnošenje prijava 

− dokaz o znanju rada na računalu (preslik uvjerenja, potvrde, svjedodžbe ili potpisana 
izjava kandidata). 



− dokaz o znanju jednog stranog jezika (preslik uvjerenja, potvrde, svjedodžbe ili potpisana 
izjava kandidata). 

− poželjno je priložiti preporuku prijašnjeg poslodavca. 
 
Ako kandidat uz prijavu priloži dokumente u kojima osobni podaci nisu istovjetni, dužan je 
dostaviti i dokaz o njihovoj promjeni (presliku vjenčanog ili rodnog lista i sl.). 
 
Vrsta posla: neodređeno vrijeme,  uz probni rad od šest mjeseci,  puno radno vrijeme 
 
Kandidati dokumente dostavljaju isključivo u neovjerenim preslikama koje se ne vraćaju. Nakon 
odabira kandidata, a prije potpisivanja ugovora o radu, odabrani kandidat će dostaviti na uvid 
originalne dokumente ili ovjerene preslike.  
 
Kandidat koji može ostvariti pravo prednosti pri zapošljavanju prema članku 102. Zakona o 
hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i članovima njihovih obitelji („Narodne novine“ broj 
121/17, 98/19, 84/21 i 156/23), članku 48. Zakona o civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata 
(„Narodne novine“ broj 84/21), članku 48.f  Zakona o zaštiti vojnih i civilnih invalida rata 
(„Narodne novine“ broj 33/92, 77/92, 27/93, 58/93, 2/94, 76/94, 108/95, 108/96, 82/01, 
103/03, 148/13 i 98/19), članku 9. Zakona o profesionalnoj rehabilitaciji i zapošljavanju osoba s 
invaliditetom („Narodne novine“ broj 157/13, 152/14, 39/18 i 32/20) dužan se u prijavi na javni 
natječaj pozvati na to pravo te ima prednost u odnosu na ostale kandidate samo pod jednakim 
uvjetima.  
Kandidat koji se poziva na pravo prednosti pri zapošljavanju u skladu s člankom 102. Zakona o 
hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i članovima njihovih obitelji („Narodne novine“ broj 
121/17, 98/19, 84/21 i 156/23) i članka 48. Zakona o civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata 
(„Narodne novine“ broj 84/21), uz prijavu na natječaj dužan je priložiti, pored dokaza o 
ispunjavanju traženih uvjeta i sve potrebne dokaze dostupne na poveznici 
https://branitelji.gov.hr/zaposljavanje-843/843 
 Kandidat koji se poziva na pravo prednosti pri zapošljavanju u skladu sa člankom 48.f Zakona o 
zaštiti vojnih i civilnih invalida rata, uz prijavu na natječaj dužan je, pored dokaza o ispunjavanju 
traženih uvjeta, priložiti i rješenje, odnosno potvrdu iz koje je vidljivo spomenuto pravo, te dokaz 
o tome na koji način je prestao radni odnos.  
Kandidat koji se poziva na pravo prednosti pri zapošljavanju u skladu s člankom 9. Zakona o 
profesionalnoj rehabilitaciji i zapošljavanju osoba s invaliditetom („Narodne novine“ broj 157/13, 
152/14, 39/18 i 32/20) uz prijavu na natječaj dužan je, pored dokaza o ispunjavanju traženih 
uvjeta, priložiti i dokaz o utvrđenom statusu osobe s invaliditetom.   
U prijavi na natječaj navode se i podaci podnositelja prijave (ime i prezime, adresa prebivališta, 
broj telefona, adresa e-pošte, isključivo za potrebe postupka).  Sukladno Općoj uredbi o zaštiti 
podataka (EU 2016/679 – u daljnjem tekstu: Uredba) i Zakonu o provedbi opće uredbe o zaštiti 
podataka („Narodne novine“ broj 42/18.), Pučko otvoreno učilište Ogulin kao voditelj obrade 
osobnih podataka s istima će postupati prema načelima obrade osobnih podataka navedenih u 
članku 5. Uredbe.  
Kandidati prijavom na javni natječaj pristaju da Pučko otvoreno učilište Ogulin, kao voditelj 
obrade prikupljene podatke na temelju ovog natječaja obrađuje samo u obimu i samo u svrhu 
provedbe istog, od strane ovlaštenih osoba za provedbu javnog natječaja.  
 
Na natječaju ravnopravno mogu sudjelovati kandidati oba spola, a izrazi koji se koriste u ovom 
natječaju uporabljeni su neutralno i odnose se na muške i ženske osobe.  
 
Uredna prijava je ona prijava koja sadrži sve podatke i priloge navedene u natječaju.  
 
Nepotpune i nepravodobne prijave neće se razmatrati. Kandidati koji nisu podnijeli pravodobnu i 
urednu prijavu ili ne ispunjavaju formalne uvjete iz natječaja ne smatraju se kandidatima 
prijavljenim na natječaj i o istom će biti pisano obavješteni. 

https://branitelji.gov.hr/zaposljavanje-843/843


 
Rok za podnošenje prijava je 8 dana od dana objave natječaja na stranicama Hrvatskog zavoda za 
zapošljavanje i web stranicama Pučkog otvorenog učilišta Ogulin.  
 
Kandidati koji su podnijeli urednu i pravodobnu prijavu te ispunjavaju formalne uvjete natječaja 
mogu biti pozvani na provjeru znanja i razgovor. Na web stranici Pučkog otvorenog učilišta Ogulin 
bit će dostupni podaci o eventualnom vremenu održavanja provjere znanja i razgovora, najmanje 
5 dana prije održavanja. 
 
O rezultatima izbora kandidati će biti obaviješteni najkasnije u roku od 45 dana od dana roka za 
podnošenje prijave.  
 
Prijave s dokazima o ispunjavanju uvjeta natječaja dostavljaju se neposredno ili poštom na adresu 
Pučko otvoreno učilište Ogulin, Trg Petra Stipetića 1, 47300 Ogulin, s naznakom „Natječaj za izbor 
SPREMAČICA/BILJETERKA (M/Ž) Pučkog otvorenog učilišta Ogulin - Ne otvaraj“  
 
 
 
 

predsjednik UV POU Ogulin  
  Danko Gerić, dipl. ing. v.r.  


