Na temelju ¢lanka 35. stavak 1. toCke4. i Clanka 53. stavka 3. Zakona o
lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine®, broj 33/01, 60/01 —
vjerodostojno tumacenje, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12 i 19/13 —
prociS¢eni tekst i 137/15) i Clanka 23. Statuta Grada Ogulina (,Glasnik Karlovacke
Zupanije®, broj 25/09 i 12/13) Gradsko vijece Grada Ogulina na sjednici odrzanoj 5.
rujna 2017. godine, donijelo je

ODLUKU

o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Ogulina

. TEMELJNE ODREDBE

Clanak 1.

Odlukom o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Ogulina (u daljnjem
tekstu: Odluka) osnivaju se upravna tijela Grada Ogulina te se utvrduje njihov
djelokrug rada u obavljanju poslova iz samoupravnog djelokruga Grada Ogulina u
skladu sa zakonom i Statutom Grada Ogulina.

Clanak 2.

RijeCi i pojmovi koristeni u ovoj Odluci koji imaju rodno znadenje odnose se
jednako na muski i Zzenski rod, bez obzira u kojem su rodu koristeni.

Clanak 3.
Upravna tijela obavljaju upravne, strune i druge poslove iz samoupravnog

djelokruga Grada Ogulina (u daljnjem tekstu: Grada).

Il. USTROJSTVO UPRAVNIH TIJELA | NACIN UPRAVLJANJA

Clanak 4.
Upravna tijela ustrojavaju se za obavljanje poslova u jednom ili viSe upravnih

i/ili struénih podrucja, a uvazavajuéi organizacijsku povezanost u cilju uc€inkovitog
obavljanja poslova iz samoupravnog djelokruga Grada.

Clanak 5.

Gradonacelnik usmjerava djelovanje upravnih tijela u obavljanju poslova iz
njihovog djelokruga i nadzire njihov rad.

Sredstva za rad upravnih tijela osiguravaju se u Proracunu Grada Ogulina.



Clanak 6.

Na zgradi u kojoj su smjeStena upravna tijela Grada Ogulina mora biti
istaknuta natpisna plo€a s nazivom upravnog tijela, sa sadrzajem utvrdenim
posebnim propisima.

Upravna tijela Grada Ogulina imaju svoj pecat Ciji je sadrzaj utvrden posebnim
propisom.

Clanak 7.

Upravnim tijelima upravljaju procCelnici koje na temelju javnog natjeCaja
imenuje gradonacelnik.

Gradonacelnik moze razrijesiti procelnike u skladu sa zakonom.

Na prava, obveze i odgovornosti kao i druga pitanja u vezi s radom procelnika
primjenjuju se odredbe zakona kojima se ureduje radni odnos sluzbenika i
namjestenika u tijelima jedinica lokalne samouprave.

Clanak 8.

Unutarnje ustrojstvo upravnih tijela Grada, nazivi i opisi poslova radnih mjesta
s opisima razina standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta, broj izvrSitelja i
druga pitanja od znaCaja za rad upravnog tijela Grada ureduju se Pravilnikom o
unutarnjem redu upravnih tijela Grada Ogulina kojeg donosi gradonacelnik na
prijedlog proCelnika upravnih tijela u skladu sa zakonom.

Clanak 9.
Unutar upravnih tijela mogu se ustrojiti unutarnje ustrojstvene jedinice.

Unutarnje ustrojstvene jedinice su odsjeci a odreduju se Pravilnikom o
unutarnjem redu upravnih tijela Grada Ogulina.

lll. UPRAVNA TIJELA | NJIHOV DJELOKRUG

Clanak 10.
Upravna tijela Grada su:

1. Struéna sluzba Grada Ogulina,
2. Upravni odjel za gospodarstvo, komunalni sustav i prostorno uredenje.

Clanak 11.

U Struénoj sluzbi Grada Ogulina obavljaju se sljedeci poslovi:



stru¢ni, pravni i ekonomski poslovi, opéi, kadrovski, tehnicko-
pomocni,administrativni i drugi poslovi u vezi sasamoupravnim djelokrugom
Grada,

strucni, savjetodavni i administrativno-tehnicki poslovi za potrebe Gradskog
vije¢a, Gradonacelnika i njegovih zamjenika a naroCito poslove vezane uz
sazivanje i odrzavanje sjednica Gradskog vije¢a, radnih tijela Gradskog
vije€a, klubova vije¢nika, radnih tijela Gradonacelnika, izrade nacrta akata,
zakljuCaka, =zapisnika, struCne obrade materijala, pruzanje strucne,
administrativne i tehniCke pomoci vijeénicima te Cuvanje izvornika
dokumentacije,

zastupanje Grada pred pravosudnim i drugim tijelima,

suradnja s tijelima mjesne samouprave te drugi poslovi vezani uz
neposredno sudjelovanje gradana u odluCivanju o lokalnim poslovima i
poslovima od znacaja za mjesnu samoupravu,

poslovi vezani uz ostvarivanje prava na pristup informacijama te
razmatranja predstavki i prituzbi gradana na rad gradske uprave,

poslovi vezani uz protokol za potrebe Gradskog vije¢a, Gradonacelnika i
njegovih zamjenika, poslovi organiziranja manifestacijate zabavnih i
promotivnih aktivnosti,

poslovi vezani uz suradnju s gradovima prijateljima i partnerima u zemlji i
inozemstvu,

poslovi vezani uz nacionalne manjine,

poslovi vezani uz informiranje gradana o radu Gradskog vijeca i njegovih
radnih tijela, Gradonacelnika i zamjenika gradonacelnika, gradske uprave i
trgovackih drustava i ustanova u vlasnistvu Grada,

poslovi vezani uz odrzavanje i unapredenje informati¢kog sustava gradske
uprave,

poslovi vezani uz radne odnose sluzbenika i namjestenika u svim upravnim
tijelima Grada,

briga o djeci, posebno predSkolski odgoji Skolstvo iznad drzavnog
pedagoskog standarda s naglaskom na financiranje produzenog boravka
iposlovi vezani uz stipendiranje ucenika i studenata,kulturai tehniCka
kultura, sport,

briga o zdravlju i poslovi vezani uz financiranje i nadzor provedbe programa
iz podrucja socijalne skrbi koji su usmjereni na pomo¢ socijalno osjetljivim i
ugrozenim skupinama gradana,



koordinacija izrade i pracenje izvrSenja plana i programa zastite od pozara i
civilne zastite Grada, sukladno posebnim propisima,

izrada programa javnih potreba na podrucju drustvenih djelatnosti te poslovi
kontinuiranog pracenja izvrdenja istih,

pradenje rada i upravljanja ustanovama kojima je Grad osnivac, pruzanje
stru¢ne pomodi u realizaciji programa i rjeSavanju tekuée problematike,

praéenje i unapredenje rada udruga gradana i promicanje sudjelovanja
gradana u odlucivanju i razvoju civilnog drustva na podrucju kulture i
tehnicke kulture, sporta, obrazovanja, zastite okoliSa i drugih podrucja,

narocCita briga o braniteljima i braniteljskim udrugama,

kreiranja i koordiniranje dugoroCne financijske politike Grada kroz izradu
prijedloga Proracuna za sljedeéu godinu te projekcija ProraCuna za naredne
godine, izrada izmjena i dopuna prorauna, izrada odluke o izvrSavanju
proracuna, nadzora njegovog izvrSenja,izrada polugodiSnjeg i godisSnjeg
izvijeStaja o izvrSenju ProraCuna i drugi financijski poslovi za
Gradonacelnika, njegove zamjenike i Gradsko vijece,

izrada uputa i smjernica za izradu prijedloga ProraCuna i financijskih
planova i dostavljanje proracunskim korisnicima te razmatranje prijedloga i
uskladivanje financijskih planova proracunskih korisnika s procijenjenim
prihodima i primicima,

knjigovodstveno evidentiranje prihoda i primitaka, rashoda i izdataka
Prora€una,

vodenje raCunovodstva ProraCuna, odnosno glavne knjige Proracuna,

vodenje pomocnih poslovnih knjiga, odnosno analitickih knjigovodstvenih
evidencija,knjigovodstveno evidentiranje imovine i obveza Grada,

izrada financijskih izvjeStaja; kvartalnih, polugodi$njih, godisSnjih i
konsolidiranih,

pracenje financijskog stanja, planiranje likvidnosti ProraCuna prema
nov€anom toku prometa te predlaganje mjera za poboljSanje financijske
stabilnosti Proracuna,

poslovi vezani uz lokalnu riznicu,

poslovi vezani uz popis duga, izdanih jamstava i zajmova te izvjeStavanje
Ministarstva financija i poslovi vezani uz dobivanje suglasnosti za
zaduzivanje Grada i davanje jamstava te vodenje evidencije o danim i
primljenim jamstvima i garancijama,



- poslovi platnog prometa, blagajnickog poslovanja obra¢un plac¢a i naknada i
njihov nadzor te poslovi fakturiranja prihoda i pra¢enje naplate istih,

- poslovi obracuna PDV-a te izvjeScivanje Porezne uprave,

- poslovi vezani uz razrez, naplatu i evidenciju gradskih poreza te izrada
dokumentacije za prisilnu naplatu istih,

- izrada drugih izvjestaja prema nadleznim Ministarstvima, Poreznoj upravi,
DrZzavnoj upravi za zastitu i spaSavanje, Drzavhom zavodu za statistikui
drugim drzavnim tijelima sukladno posebnim propisima.

Clanak 12.

U Upravnom odjelu za gospodarstvo,komunalni sustav i prostorno uredenje
obavljaju se sljedeci poslovi:

- obavljanje struénih, pravnih, ekonomskih, administrativnih i drugih poslova
vezanih za gospodarstvo, komunalni sustav i prostorno uredenje,

- obavljanje analiticko-planskih poslova vezanih za stanje i razvoj
gospodarstva, izrada programa potpora i pracenje njihova izvrSenja radi
unapredenja gospodarstva, malog i srednjeg poduzetniStva i obrta na
podrucju grada,

- obavljanje analitiCko-planskih poslova vezanih za stanje i razvoj
poljoprivrede, izrada programa potpora i pracenje njihova izvrSenja radi
unapredenjapoljoprivrede i ruralnog razvoja na podrucju grada,

- suradnja s gospodarstvenicima, malim i srednjim poduzetnicima i
obrtnicimavezano za poboljSanje uvjeta poslovanja, rjeSavanja njihovih
problema, a u svrhu stvaranja povoljne poduzetnicke klime,

- izrada strate$kih i dugoro¢nih razvojnih planova,

- pracenje stanja i poduzimanje aktivnosti na ostvarivanju uvjeta za razvoj
strateSkih industrijskih grana i investicijskih ulaganja od znacaja za Grad,

- priprema i predstavljanje projekata od interesa za Grad potencijalnim
domacim i inozemnim ulagaCima kao i suradnja sa drugim jedinicama u
postupku pripreme i izvedbe projekata,

- kandidiranje i pracenje realizacije projekata sufinanciranih od fondova
Europske unije i drzavnih tijela,

- organiziranje svih vrsta komunalnih djelatnosti sukladno Zakonu o
komunalnom gospodarstvu teizrada prijedloga odluka i drugih akata iz
podrucja komunalnog gospodarstva,



izrada godi$njih planova i programa odrZavanja i izgradnje komunalne
infrastrukture,

koordinacija izrade tehniCke dokumentacije za investicijske objekte
komunalne infrastrukture i objekte odrzavanja komunalne infrastrukture,

poticanje mjera energetske ucinkovitosti objekata i uredaja komunalne
infrastrukture,

imovinskopravni proslovi te suradnja s nadleznim ministarstvom zaduzenim
za upravljanje drzavnom imovinom,

zastupanje Grada pred pravosudnim i drugim tijelima,
vodenje registra nekretnina i upis istih u zemljiSno-knjiZne evidencije,

pribavljanje lokacijskih i gradevinskih dozvola za izgradnju komunalne
infrastrukture,

koordinacija radova odrZzavanja i izgradnje objekata komunalne
infrastrukture,

koordinacija s gradskim trgovackim drustvima u cilju unapredenja
komunalnih djelatnosti i razvoja gospodarstva kroz kontrolu cijena
komunalnih usluga,

komunalno redarstvo u svrhu provodenja komunalnoga reda,

planiranja javne nabave u skladu s proracunom Grada, evidencije nabave,
izrade izvjeS¢a o nabavi, savjetodavni poslovi, te stru¢na pomo¢ korisnicima
Proracuna vezano uz nabavu,

utvrdivanja obveznika i donoSenje rjeSenja u upravnom postupku za
komunalnu naknadu, komunalni doprinos, spomenic¢ku rentu i drugih
naknada utvrdenih zakonom te poslovi prisilne naplate istih,

poduzimanje mjera i aktivhosti na =zastiti poljoprivrednog zemljista
uklju€ujuci mjere zastite od pozZara na poljoprivrednim povrSinama,

praéenje stanja u prostoru, priprema akata u vezi pradenja stanja u
prostoru, priprema i pracenje izrade dokumenata prostornog uredenja,
pracenje ostvarivanja dokumenata prostornog uredenja, vodenje
dokumentacije o prostoru te drugi upravni i strucni poslovi prostornog
planiranja,

uspostava i vodenje informacijskog sustava prostornog uredenja,

osnivanje i vodenje katastra vodova te uspostava i vodenje evidencije
naselja, ulica i ku¢nih brojeva,

poslovi vezani uz utvrdivanje evidencije obveznika poreza na nekretnine,



- gospodarenje stambenim prostorom u vlasnistvu Grada, vodenje evidencije
stanova i najmoprimaca stanova,

- gospodarenje poslovnim prostorom u vlasnistvu Grada, vodenje evidencije
poslovnih prostora i zakupnika poslovnih prostora,

- izrada programa gospodarenja poslovnim prostorima u vlasniStvu Grada s
ciliem poticanja gospodarstva te uredivanje uvjeta poslovanja gospodarskih
subjekata,

- zastita i o€uvanje kulturnih dobara, odredivanje mjera zastite i nadzor nad
njihovim provodenjem,

- planiranje i regulacija prometa iz nadleznosti lokalne samouprave,

- pracenje i analiziranje stanja u podrucju zastite okoliSa,izrada i pracenje
programa gospodarenja otpadom,

- izrada izvje$c¢a, programa, planova i stru¢nih podloga iz podrucja zastite i
unapredenja prirodnog okolisa,

- briga o zastiti okoliSa.

IV. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 13.

Danom stupanja na snagu ove Odluke novoustrojena Stru€na sluzba Grada
Ogulina preuzima poslove koji su se do dana stupanja na snagu ove Odluke obavljali
u Struénoj sluzbi Gradskog vije¢a i Gradonacelnika idijelom u Upravnom odjelu za
financije, upravu i samoupravu.

Gradonacelnik Grada Ogulina ¢e imenovati privremenog procelnika u Strucnoj
sluzbi Grada Ogulina do imenovanja procelnika temeljem javnog natje€aja koji ¢e u
skladu s ovom Odlukom biti proveden nakon stupanja na snagu Pravilnika o
unutarnjem redu upravnih tijela Grada Ogulina.

Clanak 14.

Danom stupanja na snagu ove Odluke novoustrojeni Upravni odjel za
gospodarstvo, komunalni sustav i prostorno uredenje preuzima poslove koji su se do
dana stupanja na snagu ove Odluke obavljali u Upravnom odjelu za stambeno
komunalne poslove, prostorno uredenje, zastitu okolisa i imovinskopravne poslovei
dijelom u Upravnom odjelu za financije, upravu i samoupravu.

Gradonacelnik Grada Ogulina ¢e imenovati priviemenog procCelnika u
Upravnhom odjelu za gospodarstvo, komunalni sustav i prostorno uredenje do
imenovanja procCelnika temeljem javnog natjeaja koji ¢e u skladu s ovom Odlukom



biti proveden nakon stupanja na snagu Pravilnika o unutarnjem redu upravnih tijela
Grada Ogulina.

Clanak 15.

Za sluzbenike i namjestenike koji su zate€eni na poslovima ukinutih upravnih
odjela po donoSenju Pravilnika o unutarnjem redu upravnih tijela Grada Ogulina
donijet ¢e se rieSenja o rasporedu na druga radna mjesta za koja ispunjavaju uvjete
odnosno rjeSenja o stavljanju na raspolaganje sukladno Zakonu o sluzbenicima i
namjestenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi.

Clanak 16.

Upravna tijela iz ¢lanka 11. i 12. ove Odluke preuzimanjem poslova
preuzimaju iopremu, pismohranu i drugu dokumentaciju i sredstva za rad koji su do
stupanja na snagu ove Odluke bili u ukinutim upravnim tijelima.

Clanak 17.

Pravilnik o unutarnjem redu upravnih tijela Grada Ogulinadonijet ¢e se u roku
30 dana od dana stupanja na snagu ove Odluke.

Do donoSenja Pravilnika o unutarnjem redu upravnih tijela Grada Ogulina i
rasporeda na radna mjesta prema tom Pravilniku sluzbenici i namjeStenici iz
Clanka15. ove Odluke obavljaju poslove koje su do sada obavljali, odnosno druge
poslove po nalogu priviemenog procelnika upravnog tijela, a pravo na placu i ostala
prava iz sluzbe ostvaruju prema dotadasnjim rjeSenjima.

Clanak 18.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o ustrojstvu i
djelokrugu upravnih tijela Grada Ogulina (,Glasnik Karlovacke zupanije®, broj 3/02,
19/06, 25/09, 29/10 i 36/10-ispravak).

Clanak 19.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,Glasniku
Karlovacke Zupanije®.
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