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Pomo¢ pri izraCunu naknade za javnu objavu

Od 1. sije€nja 2012. u primjeni je Pravilnik o vrstama i visini naknada Financijskoj agenciji za uslugu javne objave
godisnjih financijskih izvjestaja i izdavanja dokumentacije iz Registra godisnjih financijskih izvjestaja (NN br.
126/11). Pravilnikom je regulirano da uslugu javne objave onih financijskih izvjeStaje koje poduzetnici predaju u
Finu, osobno ili putem poste, bilo u elektroniCkome obliku ili na papiru pla¢aju sami poduzetnici. Uz dokumentaciju
za javnu objavu poduzetnici su od 1. sijecnja 2012. duzni priloziti i dokaz o izvrSenoj uplati naknade za uslugu
javne objave. Dokumentacija bez prilozenoga dokaza o izvrSenoj uplati se nece zaprimati.

Naknadu za javnu objavu dokumentacije koja je u zakonskom roku i u potpunosti (standardna i
nestandardna) predana putem web aplikacije RGFI i nadalje podmiruje Ministarstvo financija.

Naknada za uslugu javne objave uplaéuje se s pozivom na broj: 05 7543000-OIB poduzetnika

Napomena: Knjigovodstveni servisi koji predaju izvjestaje za viSe obveznika ne mogu naknadu za javnu objavu
uplatiti jednom skupnom uplatnicom, za svakog obveznika potrebno je napraviti posebnu uplatu s ispravnim
pozivom na broj. Isto tako, radun za javnu objavu glasi na obveznika, ne moZe glasiti na nekog drugoga ¢ak ni u
slu€aju da je netko drugi uplatio naknadu za javnu objavu.

Cijena usluge javne objave ovisi 0 nac¢inu predaje standardne dokumentacije i o tome je li poduzetnik obveznik
revizije. Odaberite nacin predaje u nastavku te nakon $to popunite opée podatke u obrascu, u nastavku ¢e Vam se
popuniti HUB-1 obrazac na nacin na koji bi trebalo popuniti uplatnicu prilikom pla¢anja.

Predaja godiS$njeg financijskog izvjeStaja samo za statistiCke potrebe se ne naplacuje (Sifra svrhe predaje 1).

Iznos naknade ovisi o nacinu predaje i prema tome da li je poduzetnik obveznik revizije ili ob";‘észlrl“ci Obveznici
ne. Iznosi su dani u nastavku: revizije revizije
Standardna dokumentacija poduzetnika predana putem interneta, a nestandardna dokumentacija
1. predana na papiru ili elektronickome mediju 160,00 kn| 190,00 kn
Standardna dokumentacija poduzetnika predana u poslovnicu Fine, na elektroni¢kom mediju, a
2. nestandardna dokumentacija predana na papiru ili elektronickome mediju 230,00 kn| 290,00 kn
Standardna dokumentacija poduzetnika predana u poslovnicu Fine, na papiru, a nestandardna
3. dokumentacija predana na papiru ili elektronickome mediju 290,00 kn| 350,00 kn
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Uz ispravno upisanu Sifru nac¢ina predaje, te ispravno ozna¢enu oznaku obveze revizije na radnom listu Opci, na
primjeru naloga za pla¢anje pokazat ¢e se i ispravan iznos naknade uz sve ostale podatke koje je potrebno u
nalogu popuniti. UpiSite Sifru nacina predaje u pripadajucu kucicu.
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Verzija 2.0.4.

OSNOVNE UPUTE ZA UNOS PODATAKA
(TEHNICKE UPUTE ZA UNOS, UPUTE S
PAPIRNATOG OBRASCA)

Ako niste do sada, dobro proucite ove upute kako biste ispravno popunili Excel datoteku. Posebnu pozornost na ovu Uputu
trebaju obratiti oni koji obrasce popunjavaju u Open Office-u, Libre Office-u ili Excel 2007 i novijim verzijama.

TEHNICKE PRETPOSTAVKE ZA ISPRAVNO POPUNJAVANJE EXCEL OBRASCA

Osnovna tehnicka pretpostavka za ispravno popunjavanje obrasca je da regionalne postake racunala moraju biti hrvatske (format datuma DD.MM.GGGG te
to€ka za dijeljenje tisu€a i zarez kao oznaka decimalnog mjesta). Cest je slucaj da podruznice stranih tvrtki imaju racunala na jeziku mati¢ne drzave s jezi¢nim
postavkama tih drzava. Tako popunjene Excel datoteke nisu ispravne i ne mogu se ucitati. Jezik na kojem je operativni sustav nije bitan, ali formati brojeva i
datuma moraju biti hrvatski.

Korisnici Open Office-a prilikom popunjavanja obrasca moraju obratiti pozornost na nekoliko stvari. Kod popunjavanja verzijama nizim od 3.0, dolazi do
pogreSaka u interpretacijama nekih iznosa, datuma i konverzija texta u broj i obratno. Zbog toga je popunjavanje moguc¢e samo u verzijama 3.x i novijim, pod
uvjetom da su na racunalu i OpenOffice-u podeseni hrvatski formati datuma i brojeva (DD.MM.GGG format datuma i tocka za dijeljenje tisu¢a te zarez kao
oznaka decimalnog mjesta kod brojeva). Preporuéa se da, ako imate tu mogu¢nost, Excel datoteke popunjene u Open Office-u joS jednom otvorite na nekom
drugom racunalu u MS Excel-u, da tamo izbriSete i ponovo upiSete Datum_od i Datum_do na stranici Opci te tada snimite obrazac u MS Excel-u. Ako
kontrolni broj ostane isti kakav je bio i u Vasoj originalno popunjenoj datoteci kreiranoj u OpenOffice-u, tada ne biste smjeli imati problema ni kod predaje
izvjestaja s originalno popunjenom datotekom u OpenOffice-u.

Jos jedan alat za rad s Excel datotekama koji je odnedavno €est i na naSem podrucju je Libre Office, koji ni u vrijeme zadnjih promjena na Excel datoteci, ni
sa zadnjom dostupnom verzijom nije radio ispravno Excel datoteke popunjene s ovim alatom nije bilo moguce ucitati. Neke formule koje se nalaze na
skrivenom radnom listu nisu radile automatski, podaci se nisu prenosili s radnog lista na radni list, i kod u€itavanja datoeke, javljale su se pogreske da neke
formule nisu izracunate tako da trenutno ovaj alat za popunjavanje nije podrzan. Postoje i druga sli¢na rjeSenja, (KingSoft Office, SoftMaker's Free Office i
drugi), ali u vecini njih postoje problemi s formatima datuma i brojeva koji nisu u standardnom engleskom formatu, tako da ovi alati postaju neupotrebljivi za
ovu svrhu.
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Korisnici Microsoft Office-a 2007 i novijih obratite pozornost na format Excel datoteke. Novi Office prilikom snimanja nudi moguénost konverzije datoteke u
noviji Excel 2007 format, ne prihvacajte konverziju u noviji format, neka ostane u formatu 97-2003. UcCitavanje Excel datoteke iz 2007 formata u trenutku
izrade ove datoteke nije bilo podrzano. Kada bude podrzano ucitavanje i formata Excel-a 2007, na internetske stranice Fine Ce biti stavljena nova verzija
Excel datoteke, zajedno s obavijesti na listu Novosti da je podrzano ucitavanje i novijeg formata. Ako ste Excel datoteku ve¢ konvertirali u format 2007. treba
je ponovo snimiti u formatu 97-2003. Snimanje ve¢ konvertirane datoteke ponovo u verziju 97-2003 radi se preko izbornika File - Save As (Datoteka - Spremi
kao...), gdje osim lokacije i imena datoteke izabirete i verziju Excel datoteke (opcija Save As Type / Spremi u obliku). U izborniku Save as Type potrebno je
izabrati "Radna knjiga Excel 97-2003" na hrvatskoj verziji office-a, ili "Excel 97-2003 workbook" kod engleske verzije Office-a. Tako snimljena datoteka imate
¢e nastavak .xlIs (a ne .xIsx kao noviji format) i bit ¢e je moguée ucitati kroz Fininu aplikaciju.

Bez obzira na verziju Office-a i Excel-a koji koristite za popunjavanje obrazaca uvijek obrasce ispunjavajte s instaliranim zadnjim Service Packom
(nadogradnjom) koja je izasla za tu verziju Office-a i Excel-a. Tako ¢ete maksimalno smanijiti mogucénost da neki upisani podatak bude krivo interpretiran ili da
neki izraCun ne bude ispravan.

Ova Excel datoteka napravljena je na nacin da se pokusalo automatizirati i olaksati ru€éno popunjavanje godisnjeg financijskog izvjestaja. Pri tome smo
nastojali onemoguciti pogresne upise, te prepoznati sve pogreske koje se mogu dogoditi prilikom popunjavanja, a koje smo primijetili na prijasnjim verzijama
Excel datoteka.

UPUTE O NACINU POPUNJAVANJA

Op¢i podaci (podaci iz zaglavlja izvjestaja te neki dodatni op¢i podaci) upisuju se na radni list Opci, koji ujedno sluzi i kao referentna stranica.

Osim osnovnih podataka o obvezniku, na radnom listu Opci treba oznaditi i koju dokumentaciju prilazete uz Excel datoteku. Dokumentacija koju su
obveznici duzni predati ovisi o: vrsti obveznlka svrsi predaje, vrsti izvjeStaja, vrsti poslovnog subjekta, obvezi revizije, da li je izvjestaj

konsolidiran i o veli€ini obveznika.

Obvezna polja prilikom popunjavanja opéih podataka su: vrsta izvjestaja, maticni broj (MB) koji dodjeljuje Drzavni Zavod za statistiku, mati¢ni broj
subjekta (MBS) dodijelien od Sudskog registra (obavezan unos za obveznike predaje javne objave), osobni identifikacijski broj (OIB) koji dodjeljuje
Porezna uprava, naziv, postanski broj, mjesto, adresa, Sifre op¢ine, NKD-a, veli¢ine, vlasnistva, oznaka konsolidacije, obveza revizije, godina
obrasca, Sifra svrhe predaje, postotci porijekla kapitala (domaéeg i stranog), broj zaposlenih, brojevi mjeseci poslovanja, oznake DA/NE na popisu
dokumentacije, osoba za kontaktiranje te broj telefona za kontakt, prezime i ime osobe ovlaStene za zastupanje. lako nisu obvezna polja, molimo
da ispravno popunite broj telefona osobe za kontakt te adresu e-poste obveznika i adresu e-poste osobe za kontakt.

Preporucuje se i unos podataka Ciji upis nije obvezan jer se njihovim upisom, u slu¢aju potrebe, olak§ava komunikacija izmedu obveznika predaje i Fine. Isto
tako, iako nije sastavni dio propisanog obrasca, obavezno je popunjavanje polja Datum od i Datum do razdoblja na koje se izvjeStaj odnosi te odabir Vrste
obveznika. Podaci o razdoblju na koje se izvjeStaj odnosi prenose se automatizmom na svu standardnu dokumentaciju ¢ime se izbjegava mogucnost da se
datumi bilance, racuna dobiti i gubitka te ostalih izvjestaja medusobno razlikuju. Isto tako, na osnovu ovih datuma kontrolira se broj mjeseci poslovanja u
tekucoj godini. Sifra vrste obveznika je neophodan podatak jer se prema njemu i svrsi predaje odreduje obveza predaje nestandardne dokumentacije.
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Svi broj¢ani podaci i Sifre u zaglavlju upisuju se kao broj (bez vodecih nula), dok se maticni broj (MB), Sifra djelatnosti i maticni broj subjekta (MBS) te OIB
upisuju s vode¢im nulama (MB na 8 znamenaka, MBS na 9 znamenaka, OIB na 11 znamenaka).

Bilanca (Bilanca), racun dobiti i gubitka (RDG), dodatni podaci (PodDop) i nov&ani tijek (NT_I ili NT_D) smatraju se standardnom dokumentacijom i mogu se
popuniti u Excel-u, dok su biljeSke uz financijske izvjestaje, revizorsko izvje$ée, godisnje izvjesSce, odluka o raspodjeli dobiti ili pokric¢u gubitka, izvjestaj o
promjenama kapitala, GFl prema MSFI-u te odluka o utvrdivanju godi$njeg financijskog izvjestaja nestandardna dokumentacija i prilazu se paketu standardne
dokumentacije u slobodnoj formi.

Kako je standardna dokumentacija sastavni dio Excel datoteke, popunjavanjem samo jedne AOP oznake unutar nekog obrazaca smatra se da je taj obrazac
popunjen (na radnom listu Opci vidi se oznaka DA), dok za nestandardnu dokumentaciju sami upisujete ili odabirete DA ili NE (velikim slovima) s ponudenog
izbornika, oznacavajuéi na taj nacin koju nestandardnu dokumentaciju dostavljate uz izvjesta;.

Nakon $to ste na stranici osnovnih podataka ispravno oznacili vrstu obveznika, popunili sve opce te financijske podatke provjerite na radnom listu Kontrole
jesu li sve kontrole ispravne. Pored svake kontrole stoji tekst "Ispravno” ili "Nije ispravno", zavisno je li uvjet koji ta kontrola provjerava zadovoljen ili nije. Opis
kontrole objasnjava Sto kontrola provjerava, u kojim slu¢ajevima nije ispravna, te je pomo¢ u otkrivanju pogreske u podacima ili koja nestandardna
dokumentacija nedostaje.

Kontrole su logicki podijeljene u tri dijela, matemati¢ko-logicke (u kojima se kontroliraju medusobni odnosi nekih iznosa u pojedinom obrascu ili unutar dva
razli¢ita obrasca), kontrole popunjenosti i primjene poslovnih pravila (ove kontrole provjeravaju da li je oznacena dokumentacija koja se predaje ona koju
stvarno treba predati i jesu li svi opCi podaci upisani, te popunjenost pojedinih kolona unutar obrazaca - primjerice, ako je kolona prethodne godine popunjena
u bilanci, mora biti i u raCunu dobiti i gubitka i sl.). Tre¢a skupina kontrola su kontrole upozorenja, ove kontrole upozoravaju na neku neobi¢nost u podacima
(primjerice nagli porast ili pad broja zaposlenih od godine do godine) i sluze samo kao upozorenje da dodatno provjerite upisane podatke. Ako su upisani
podaci na pozicijama na koje kontrola upozorava zaista ispravni, upozorenje mozete zanemariti.

Da bi obrazac bio zaprimljen kao potpun i to¢an, prve dvije skupine kontrola moraju sve biti ispravne, dok je tre¢a samo informativnog karaktera i moze ostati
upozorenje koje ne utjee na toc¢nost Godisnjeg financijskog izvjestaja. Postoji vrlo mala moguénost da kontrole jave pogresku kada je nema, za slu¢aj da
ipak takvo nesto primijetite, provjerite na stranicama Fine imate li zadnju verziju obrasca. Ako se ova pogreSka javlja i na zadnjoj verziji obrazaca, kontaktirajte
nas Call centar na besplatni broj telefona 0800 0080 te im zajedno s opisom problema dostavite Excel datoteku koja javlja pogresku gdje je ne bi trebalo biti.

Kod upisa op¢ih podataka, upisuju se Sifra opcine, Sifra razreda djelatnosti, Sifra svrhe predaje, Sifra vrste obveznika, oznaka veli€ine, te oznaka vrste
vlasnistva. Sifre opéina (abecednim redom) dane su na radnom listu Opcine, Sifre razreda djelatnosti na radnom listu Djelat, dok su sve ostale Sifre dane na
radnom listu Sifre. Upisom pojedine Sifre u neko polje, pored Sifre polja pojavljuje se tekst znacenja te Sifre kako bi se $to je moguce viSe smanjila moguénost
pogreske prilikom upisa bilo koje Sifre. Osim opisa znacenja Sifri, na radnom listu Sifre dani su i kriteriji za izracun veli¢ine poduzetnika, s tim da se oznaka
veli¢ine poduzetnika u izvjestajnoj godini racuna prema podacima iz kolone prethodne godine. UpiSete li pogresnu Sifru umjesto opisa pored Sifre Ce se
pojaviti tekst "N/D" ili "#VRIJ" Sto je pokazatelj da je Sifra podatka koji ste upisali nepostojeca.
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Predajete li konsolidirani izvjestaj, svi subjekti koji se konsolidiraju moraju se navesti na radnom listu ListaMB i to: maticni broj (MB) koji dodjeljuje Drzavni
zavod za statistiku, (za subjekte konsolidacije Cije sjediSte nije u Hrvatskoj polje mati¢nog broja ostavlja se prazno), naziv subjekta, mjesto/naselje (drzava i
mjesto/naselje za subjekte Cije sjediSte je van Hrvatske) te postotak vlasniStva koje matica ima nad tim subjektom.

Svi iznosi upisuju se kao cjelobrojni (najéesce pozitivni) iznosi, poku$ate li upisati decimalni iznos ili negativan iznos tamo gdje to nije dozvoljeno, pojavit ¢e se|
poruka da je upis podatka koji ste pokusali upisati nemoguc i uputa pod kojim uvjetima mozZete neki iznos ili podatak upisati u odredeno polje. Koristite li se
Copy/Paste (Kopiraj/Zalijepi) metodom za prijenos podataka iz neke druge Excel datoteke, obavezno koristite Paste Special (Posebno zalijepi) metodu, i pri
tome izaberite da se kopiraju samo vrijednosti. Ni u kom slu¢aju ne prebacujte podatke tako da ih iz ¢elije u éeliju mi¢ete misem ili metodom Cut/Paste
(Izrezi/Zalijepi). Takva metoda naruSava strukturu Excel datoteke i ona postaje neupotrebljiva za ucitavanje. Isto tako, Copy/Paste metodama moguce je u
obrazac ubaciti i negativne iznose tamo gdje to nije dozvoljeno ili nezaokruzene vrijednosti. U tom sluc¢aju ¢e neka od kontrola javiti da neki podatak negdje
nije ispravan. Kod popunjavanja AOP oznaka, podaci se upisuju samo u pojedinaéne AOP oznake, dok se svi sumarni AOP-i izracunavaju automatski.

Svi radni listovi su zasti¢eni i medusobno povezani formulama koje ujedno odreduju poslovna pravila i rade kao kontrola. Svrha zastite radnih listova nije
"skrivanje" kako Excel datoteka radi, ve¢ je samo dodatni mehanizam koji sprie¢ava da nehotice poremetite formule i kontrole unutar datoteke. Nije dopusteno
dodavanje novih radnih listova, promjena naziva postojecih listova, premjestanje radnih listova u drugu datoteku, zastita radne knjige ili dijeljenje radne knjige.
Bilo kakve izmjene na strukturi Excel datoteke mogu izazvati da datoteka postane necitka za ucitavanje. UpiSete li u polja predvidena za popunjavanje
umjesto konkretnih podataka linkove na neke druge dokumente, Excel datoteka ¢e biti neupotrebljiva za ucitavanje.

Problemi s Excel datotekom mogu nastati i ako Excel datoteku popunjavate direktno iz raunovodstvenog programa ili nekog drugog vanjskog programa, koji
zbog same tehnike popunjavanja moze u sva polja "ugurati" iznose i podatke koji ne zadovoljavaju ogranienja i uvjete nad podacima. U takvom sluc¢aju, ako
Excel datoteku popunjavate programski, treba viSe pozornosti obratiti vizualnoj kontroli podataka. IzvjeStaj u Excelu popunjen nekim vanjskim programom
obavezno treba otvoriti u Excel-u te, €ak i ako niste niSta od podataka promijenili, ponovo snimite Excel datoteku, kako biste bili sigurni da su se svi izracuni
unutar datoteke odradili ispravno.

Prema dosadasnjim iskustvima, Excel datoteku popunjenu kroz vanjski program (racunovodstveni program ili neki drugi) vrlo €esto nije moguce ucitati jer je
tehnika punjenja iz vanjskog programa takva da on otvori Excel, popuni polja podacima i zatvori ga u vrlo kratkom vremenu, tako da se svi izrauni (suma,
kontrola, kontrolnog broja i sli¢éno) ne stignu izraéunati, a Excel datoteka je ve¢ zatvorena. Otvorite li takav izvjestaj u Excel-u, moZete primijetiti u djelic¢u
sekunde da se kontrolni broj i svi drugi iznosi naglo mijenjaju (obavljaju se izracuni unutar Excel-a) te kona€an izvjestaj izgleda ispravan. Zatvorite li takvu
Excel datoteku bez da je ponovo snimite, ona ponovo ostaje onakva kakva je bila prije otvaranja, s neizracunatim sumama, kontrolama i ostalim poljima, a
takvu nije moguce programski ucitati.

Ako izvjestaj popunjavate u nekom drugom alatu (a ne Excel-u), primijetite li da neke kontrole ne rade kako treba, da neke stalno javljaju pogresku ili da
obrazac pokazuje neku drugu anomaliju, pokuSajte gotov obrazac snimiti na medij te ga otvoriti na nekom drugom racunalu koje ima instaliran Excel, pa ako
¢e tamo kontrole uredno raditi, snimite zavrSnu verziju izvjestaja (spremnu za predaju) na tom racunalu i predajte tu Excel datoteku.
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Pored opisa mnogih polja postoje komentari. Komentar u Excelu mozete prepoznati kao mali crveni trokuti¢ u gornjem desnom uglu pojedinog polja (¢ak i ovo
polje uputa ima komentar za primjer). Pozicioniranjem pokaziva¢a miSa iznad polja koje sadrzi komentar na ekranu ¢e se pojavit ce se dodatan opis ili uputa o
nacinu na koji se to polje popunjava, a $to nije objasnjeno unutar ovih uputa (primjerice, na radnom listu Opci postoji uputa o popunjavanju oznaka predane
dokumentacije kao komentar na tekstu "Popis dokumentacije". [2]

ORIGINALNE UPUTE S PAPIRNATOG OBRASCA

U nastavku su dane upute s originalnog obrasca (osim objaSnjenja znaGenja pojedinih Sifara §to je dano na radnom listu Sifre).

1. Obrasce ispunjavaju poduzetnici koji su na temelju €l. 3. Za-kona o racunovodstvu (,Narodne novine* broj 109/07, 54/13) razvrstani kao veliki, srednje
veliki i mali (osim financijskih institucija).

2. Podaci se unose prema nazivima pozicija iz knjigovodstvenih i drugih evidencija poduzetnika u skladu sa Zakonom o raéunovodstvu, Medunarodnim
standardima financijskog izvjeStavanja, odnosno Hrvatskim standardima financijskog izvjestavanja i racunovodstvenim politikama poduzetnika.

3. Poduzetnici u obrazac upisuju mati¢ni broj (MB) dodijeljen kao osnovni identifikator od Drzavnoga zavod za statistiku i osobni identifikacijski broj (OIB).
Trgovacka drustva obavezno upisuju i mati¢ni broj subjekta dodijeljen od Trgovackog suda (MBS).

4. Sifra NKD-a (Nacionalna klasifikacija djelatnosti 2007): poduzetnik unosi $ifru koju mu je dodijelio Drzavni zavod za statistiku.

5. Sifra opéine/grada i Zupanije preuzima se iz Naredbe o naginu uplaéivanja prihoda proraduna, obveznih doprinosa te prihoda za financiranje drugih javnih
potreba (Popis racuna za redovno poslovanje prora¢una Zupanija i gradova/opéina po Zupanijama).

6. Sifra svrhe predaje unosi se na slijedeci nacin:

1 - upisuje se u slucaju kada obveznik godisniji financijski izvjestaj predaje iskljuivo za statistiCke i druge potrebe, taj
izvjestaj se ne moze koristiti za potrebe javne objave jer on nije kona¢an te su moguce njegove izmjene.

2 - upisuje se u slucaju kada poduzetnik predaje godisnji financijski izvjeStaj samo za potrebe javne objave.

3 - upisuje se u sluéaju kada poduzetnik koristi moguénost istovremene dostave godisnjega financijskog izvjestaja za
statistiCke i druge potrebe te potrebe javne objave.

7. Konsolidirani izvjestaj (DA/NE): ako izvjeStaj predaje mati¢no drustvo za grupu poduzetnika u polje se upisuje DA. U tom sluaju mati¢no drustvo uz godisnj

Znacenje oznaka vrste izvjestaja, veliine i vlasniStva dano je na radnom listu Sifre.
8. Porijeklo kapitala: unosi se postotak domacega i stranoga kapitala.

12. Broj zaposlenih krajem razdoblja: prosjecan broj zaposlenih krajem razdoblja utvrduje se kao prosjek stanja zaposlenih 1.1. i krajem svakog tromjesecja pr

13. Broj zaposlenih - stanje na temelju sati rada: prosje€an broj zaposlenih radnika na bazi sati rada utvrduje se tako da se ukupan broj ostvarenih sati rada u
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UPUTE ZA ISPUNJAVANJE DODATNIH PODATAKA GODISNJEGA FINANCIJSKOG [ZVJESTAJA PODUZETNIKA — (Obrazac POD-DOP)

Dodatni podaci koji se odnose na Bilancu i Radun dobiti i gubitka predstavljaju raS¢lambu odredenih stavki prema potrebama Sluz

BILANCA - AKTIVA
Pod AOP oznakama od 171 do 185, po nazivu iste pozicije iz Bilance, unose se bruto knjigovodstvene vrijednosti imovine koje su jednake zbroju
neto knjigovodstvene vrijednosti i ispravka vrijednosti imovine.

Zalihe energetskih proizvoda (ugljen, nafta, derivati, plin i dr.) — bruto (AOP 186) — iskazuje se podatak o stanju zaliha energetskih proizvoda na dan

Pod AOP oznakama od 188 do 205 unose se bruto i neto knjigovodstvene vrijednosti za navedene vrste imovine.

Softver, kao dio nematerijalne imovine, obuhvaéa aplikativne radunalne programe kupljene od drugih i/ili razvijene u vlastitoj reziji. Operativni prog

Nestambene zgrade (AOP 190 i 191) obuhvadaju poslovne i tvornicke zgrade, skladita, silose, garaze i sliéne gradevine tipa zgrada (osim stamben

Ostali gradevinski objekti (AOP 194 i 195) obuhvacaju sve ostale gradevine (osim zgrada) kao Sto su mostovi, ograde, ceste, cjevovodi, kanalizacij

Prijevozna sredstva (AOP 196 i 197) obuhvacaju sva Zeljeznicka, cestovna, pomorska, rijena, jezerska i zracna sredstva bez transportne opreme i

Pod AOP oznakama od 213 do 238 unose se podaci koji se odnose na podjelu prema sektorima koji obuhvaéaju slijedece:

« Trgovacka drustva su nefinancijske institucije, tj. poduzeéa i kvazipoduzeca koja se ne bave financijskim posredovanjem veé uglavnom proizvodnjom robe z

» Op¢a drzava obuhvaca sve jedinice €ija je glavna aktivnost proizvodnja netrziSne robe i usluga namijenjenih pojedinacnoj i zajedni¢koj potrosniji i/ili preraspo

« Sektor stanovni$tva obuhvaca pojedince ili grupe pojedinaca kao potroSace i proizvodace robe i nefinancijskih usluga isklju€ivo za vlastitu finalnu potro$nju t

« Sektor neprofitnih institucija obuhvaéa neprofitne institucije koje sluze stanovnistvu i koje se uglavnom bave proizvodnjom netrziSne robe i usluga namijenjen
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Dugoroéni duznicki vrijednosni papiri trgovackih drustava (AOP 207) - u ovoj stavci potrebno je prikazati trziSnu vrijednost ulaganja u duznicke vri

Dugoroéni duznicki vrijednosni papiri opée drzave (AOP 208) - u ovoj stavci potrebno je prikazati trziSnu vrijednost ulaganja u duZni¢ke vrijednosn

Kratkoro¢ni duznicki vrijednosni papiri trgovackih drustava (AOP 209) — u ovoj stavci potrebno je prikazati trziSnu vrijednost ulaganja u duznicke v

Kratkoro&ni duznicki vrijednosni papiri opée drzave (AOP 210) — u ovoj stavci potrebno je prikazati trziSnu vrijednost ulaganja u duznigke vrijednos

Udjeli u investicijskim fondovima (AOP 211) — u ovoj stavci potrebno je prikazati vrijednost ulaganja u udjele u otvorenim i zatvorenim investicijski

Dugoroé&ni zajmovi stanovnistvu (AOP 213) — u ovoj stavci potrebno je prikazati nominalnu vrijednost zajmova danih stanovni$tvu na bruto osnovi

Dugoroéni zajmovi neprofitnim institucijama (AOP 214) — u ovoj stavci potrebno je prikazati nominalnu vrijednost zajmova danih sektoru neprofitni

Dugoroéni zajmovi trgovackim drustvima (AOP 215) — u ovoj stavci potrebno je prikazati nominalnu vrijednost zajmova danih drugim rezidentnim
trgovackim drustvima na bruto osnovi (prije umanjenja za ispravke vrijednosti) s izvornim rokom dospije¢a duzim od jedne godine. Ova stavka ne
ukljucuje trgovacke kredite i predujmove. Ova stavka je dio AOP-a 022 i 026 obrasca POD-BIL.

Kratkoroéni zajmovi stanovnistvu (AOP 216) — u ovoj stavci potrebno je prikazati nominalnu vrijednost zajmova danih stanovniStvu na bruto osnov

Kratkoro&ni zajmovi neprofitnim institucijama (AOP 217) — u ovoj stavci potrebno je prikazati nominalnu vrijednost zajmova danih sektoru neprofit
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Kratkoroéni zajmovi trgovackim drustvima (AOP 218) — u ovoj stavci potrebno je prikazati nominalnu vrijednost zajmova danih drugim rezidentnim

Pod AOP oznakama od 220 do 225 upisuju se podaci koji se odnose na dane trgovacke kredite i predujmove. Trgovacki krediti i predujmovi su fina

Dugorocni trgovacki krediti i predujmovi — ukupno (AOP 220) — u ovoj stavci potrebno je prikazati nominalnu vrijednost trgovackih kredita danih sv
Dugoroéni trgovacki krediti i predujmovi trgovackim drustvima (AOP 221) - u ovoj stavci potrebno je prikazati nominalnu vrijednost trgovackih kre
Dugoroéni trgovacki krediti i predujmovi stanovnistvu (AOP 222) - u ovoj stavci potrebno je prikazati nominalnu vrijednost trgovackih kredita dani
Kratkoroéni trgovacki krediti i predujmovi — ukupno (AOP 223) — u ovoj stavci potrebno je prikazati nominalnu vrijednost trgovackih kredita danih s

Kratkoro¢ni trgovacki krediti i predujmovi trgovackim drustvima (AOP 224) - u ovoj stavci potrebno je prikazati nominalnu vrijednost trgovackih kr

Kratkoroéni trgovacki krediti i predujmovi stanovnistvu (AOP 225) — u ovoj stavci potrebno je prikazati nominalnu vrijednost trgovackih kredita dan

BILANCA — PASIVA

Dugoroéni zajmovi primljeni od rezidentnih trgovackih drustava (AOP 227) — u ovoj stavci potrebno je prikazati nominalnu vrijednost zajmova
primljenih od drugih rezidentnih trgovackih drustava s izvornim rokom dospije€a duzim od jedne godine. Ova stavka ne ukljuuje trgovacke
kredite i predujmove. Ova stavka je dio AOP-a 084 i 085 obrasca POD-BIL.

Kratkoro¢ni zajmovi primljeni od rezidentnih trgovackih drustava (AOP 228) — u ovoj stavci potrebno je prikazati nominalnu vrijednost zajmova pri

Zajmovi primljeni od nerezidenata (dugorocni i kratkorocni) (AOP 229) - u ovoj stavci potrebno je prikazati nominalnu vrijednost zajmova primljeni
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Dugoroéni zajmovi primjeni od obrtnika i fizickih osoba (AOP 230) - u ovoj stavci potrebno je prikazati nominalnu vrijednost zajmova primljenih od

Kratkoro¢ni zajmovi primjeni od obrtnika i fizickih osoba (AOP 231) - u ovoj stavci potrebno je prikazati nominalnu vrijednost zajmova primljenih o

Dugoro¢ni trgovacki krediti i predujmovi — ukupno (AOP 233) — u ovoj stavci potrebno je prikazati nominalnu vrijednost trgovackih kredita primljeni

Dugorocni trgovacki krediti i predujmovi od trgovackih drustava (AOP 234) - u ovoj stavci potrebno je prikazati nominalnu vrijednost trgovackih kr

Dugorogni trgovacki krediti i predujmovi od stanovnistva (AOP 235) — u ovoj stavci potrebno je prikazati nominalnu vrijednost trgovackih kredita pr

Kratkoroéni trgovacki krediti i predujmovi — ukupno (AOP 236) — u ovoj stavci potrebno je prikazati nominalnu vrijednost trgovackih kredita primlje

Kratkorocni trgovacki krediti i predujmovi od trgovackih drustava (AOP 237) — u ovoj stavci potrebno je prikazati nominalnu vrijednost trgovackih k

Kratkorocni trgovacki krediti i predujmovi od stanovnistva (AOP 238) — u ovoj stavci potrebno je prikazati nominalnu vrijednost trgovackih kredita

RACUN DOBITI | GUBITKA

glavnu podjelu (bez njihovih zasebno iskazanih dijelova), trebali podudarati sa tim prihodom (AOP 112 = AOP 240+A0P 241+AOP 243+A0OP
244+A0P 246+A0P 247+A0P 248+A0P249 = AOP 256 + AOP 257).

Prihod od industrijske djelatnosti (AOP 240) — obuhvaéaju se prihodi obraunati od industrijskih djelatnosti razvrstanih u podrucja od B do E prem
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Prihod od prodaje roba i usluga (nabavijenih isklju€ivo za daljnju prodaju) i trgovackih usluga (AOP 241) - obuhvaéaju se prihodi obraunati od pr

Prihod od posrednistva (provizija) (AOP 242) — zasebno se iskazuju samo prihodi obraunati od posrednitva (provizija) ve¢ iskazani pod prethodn

Prihod od gradevinske djelatnosti — radova na zgradama (AOP 243) - obuhvaéaju se prihodi obra¢unati od gradevinskih radova (usluga) na zgrada

Prihod od gradevinske djelatnosti — radova na ostalim gradevinama (AOP 244) - iskazuju se prihodi obraunati od gradevinskih radova na svim os

Prihod od gradevinske djelatnosti kao podugovaratelj (AOP 245) — obuhvaéaju se prihodi obraunati od gradevinskih radova (usluga) izvrSenih u s

Prihod od poljoprivrede, Sumarstva i ribarstva (AOP 246) — obuhvacaju se prihodi obra&unati od djelatnosti poljoprivrede, Sumarstva i ribarstva (po

Prihod od djelatnosti hotela i restorana (AOP 247) — obuhvacaju se prihodi obracunati od djelatnosti hotela i restorana (podrucje | — Djelatnosti pru

Prihod od djelatnosti prijevoza, skladistenja i veza (AOP 248) — obuhvacaju se prihodi obraéunati od djelatnosti prijevoza i skladistenja te informaci

Prihod od ostalih djelatnosti (obuhvat prema uputama) (AOP 249) - obuhvacaju se prihodi obracunati od ostalih djelatnosti iz podrucja K do N i

P do S prema NKD-u 2007. (K — Financijske djelatnosti i djelatnosti osiguranja; L — Poslovanje nekretninama; M — Stru€ne znanstvene i tehnicke
djelatnosti;

N — Administrativne i pomo¢ne usluzne djelatnosti; P — Obrazovanje; Q — Djelatnosti zdravstvene zastite i socijalne skrbi; R — Umjetnost zabava i
rekreacija i S — Ostale usluzne djelatnosti) i skupina: 45.2 Odrzavanje i popravak motornih vozila iz podru¢ja G te Odrzavanje i popravak motocikala
kao dio skupine 45.4 Trgovina motociklima, dijelovima i priborom za motocikle.
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Prihodi od dotacija, drzavne potpore i subvencija (AOP 251) — unosi se dio ostalih nepovratnih poslovnih prihoda primljenih iz drzavnog proraduna

U subvencije se ne uklju¢uju: refundacije, milodari, investicijske potpore, pokri¢e kumuliranih gubitaka, otpisi dugova, nadoknade za ratne Stete i Stete od ele

Prihodi od poslovnog najma nekretnina, opreme i sl. (AOP 252) — unose se prihodi obradunati od poslovnog iznajmljivanja nekretnina, opreme, tra

Kapitalizirana proizvodnja za vlastite potrebe (AOP 253) — obuhvacéa se obraunana vrijednost s osnove uporabe vlastitih proizvoda, robe i usluga

Prihodi od prodaje u zemlji (AOP 256) i Prihodi od prodaje u inozemstvu (AOP 257) zbrojeni ¢ine prihode od prodaje iskazane u raéunu dobiti i gubi

TroSkovi energije (AOP 259) — obuhvaéaju se obracunati troskovi energije potroSene u obavljanju djelatnosti poslovnog subjekta (proizvodniji doba

Tekuci izdaci za zastitu okoliSa (AOP 260) - to su izdaci nastali zbog narusavanja okolisa koje proizlazi iz operativnih djelatnosti tvrtke. Ukljucene
su javne naknade i izdaci (npr. za odvoz i tretman otpada, odvodnja i tretman otpadnih voda, i dr.), izdaci u viastitoj reziji, te troSkovi za vanjske
usluge zastite okoliSa. U pravilu, ima ih svaki poslovni subjekt (iznimka su slucajevi kad racun za poslovni subjekt placa najmodavac, povezano
poduzece i sl.). Obuhvaéaju se izdaci za poslovanje i odrzavanje djelatnosti, tehnologije, procesa i opreme (njihovih dijelova) namijenjeni za
ziétit'u,)smanjenje ili otklanjanje zagadenja i zagadivaca (npr.: ispustanje u zrak, istjecanja ili kruti ofpad ili bilo kojega drugog narusavanja zastite
okolisa).

Napomena: Poslovni subjekti koji se bave djelatnostima vezanim uz pruZanje usluga zastite okolisa (komunalne i slicne djelatnosti) u ovu stavku ne ukljucuju

Tro3kovi robe i usluga nabavljenih za daljnju prodaju, a ukljuéenih u viastite proizvode i/ili usluge (AOP 261) — obuhvacéa se samo dio troSkova nab

Troskovi usluga podugovaratelja za industrijsku robu i usluge (AOP 262) - iskazuju se obracunati ukupni troSkovi za industrijsku robu i usluge (pr

13
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TroSkovi usluga podugovaratelja za gradevinske radove (AOP 263) - iskazuju se obracunati ukupni troSkovi za usluge (gradevinske radove) koje s

Troskovi usluga investicijskog odrzavanja (AOP 264) - iskazuju se samo troSkovi za usluge investicijskog odrzavanja (adaptacije, rekonstrukcije,

TroSkovi usluga dugoroénog i operativnog leasinga materijalne imovine (AOP 265) — obuhvaéaju se obracunati troSkovi zakupa — poslovnog / oper

lzdaci za bruto autorske honorare i ugovore o djelu samo za fizike osobe koje nemaju registriranu djelatnost (AOP 266) — unosi se dio troSkova za
Izdaci za rad ostvaren preko studentskih i uéeni€kih servisa (AOP 267) — unose se troskovi obraunati za usluge studentskih i u€enickih servisa (u
Tro3kovi agencijskih radnika (AOP 268) — upisuju se obradunati troSkovi za provizije agencijama za zapoSljavanje (ili sli€nim organizacijama/tvrtka
Premije osiguranja (bruto) (AOP 269) — unosi se bruto iznos premija osiguranja imovine, osoba, Zivotnog osiguranja i sl. za koje je ugovaratelj i kor
Porezi koji ne ovise o dobitku i pristojbe (AOP 270) — unose se porezi koji ne ovise o dobitku i pristojbe kao Sto su porez na tvrtku/naziv, imovinski
Stipendije (AOP 271) — unosi se bruto iznos troSkova stipendija i nagrada u¢enicima i studentima do neoporezivih svota i iznad njih.

Nadoknade &anovima uprave (AOP 272) - unose se troSkovi obra&unati (u bruto iznosu) za nadoknade &lanovima nadzornih odbora, nadoknade v

Primici u naravi (AOP 273) — unosi se dio troSkova za osoblje koji se odnosi na bruto primitke zaposlenika u naravi.

Nadoknade troSkova, darovi i potpore zaposlenicima (AOP 274) - iskazuju se samo nadoknade koje ve¢ nisu sadrzane u plaéama ili u stavci primit

Otpremnine (AOP 275) - Ovdje se izdvojeno iskazuju samo otpremnine zbog odlaska zaposlenika u mirovinu, danih otkaza i tehnoloskog viska, ozl
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Ostali troSkovi i rashodi drugih aktivnosti (npr. troSkovi reklamacija i uzoraka, otpis imovine, manjkovi i krade, kazne, penali, darovanjai sl.) (AOP

Vrijednosna uskladivanja zaliha (AOP 282 do 285) - potrebno je iskazati troSkove vrijednosnih uskladivanja prema pojedinim vrstama zaliha (sirovi

Prihodi od najma zemljidta i prihodi od tantijema za iskoriStavanje nafte, plina i drugih prirodnih dobara (AOP 288) — potrebno je iskazati samo prih

TroSkovi od najma zemljiSta i placeni tantijemi za iskoriStavanje nafte, plina i drugih prirodnih dobara (AOP 290) - potrebno je iskazati samo troSko

Investicije u novu dugotrajnu imovinu (AOP 291) - iskazuje se ukupan iznos vrijednosti nove dugotrajne imovine (osim zemljiSta i Suma) nabavijen

Uklju€uju se takoder investicije u vlastitoj reziji, vrijednost nove dugotrajne imovine dobivene bez naknade, prirast osnovnog stada, poSumljavanje i dugogodis

Obuhvaca se materijalna (zgrade i druge gradevine, strojevi i oprema s montazom, osnovno stado, poSumljavanje i dugogodisnji nasadi) i nematerijalna imovi

Vrijednosti svih investicija iskazuju se u nabavnim (kupovnim) cijenama, tj. s uklju¢enim prijevoznim i instalacijskim troSkovima, troSkovima prijenosa vlasnistv

Ne ukljuéuju se ulaganja dugotrajne imovine od strane viasnika u Korist pricuva ili radi povecanja temeljnog kapitala, tekuce odrzavanje imovine, rabljena dug

Uvoz u razdoblju (AOP 292) - sadrzi kunsku vrijednost uvezenog materijala, sirovina, poluproizvoda, rezervnih dijelova, sitnog inventara, autogum
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OSTALI PODACI

Podaci o zaposlenim osobama (AOP 294) i placenim zaposlenicima (AOP 295) izraunavaju se na nacin kao i kod stavke ,Broj zaposlenih krajem
razdoblja“ u opéim podacima na prvoj stranici, (prosjek zbroja stanja 1.1. i krajem svakog tromjesecja prethodne i tekuce godine), ali uz napomenu
da je potrebno obratiti paznju na nize navedene detaljnije upute zbog razli¢ite metodologije. 1znimno, ukoliko je prosjek zbroja stanja koja ulaze u
obracun decimalni broj izmedu 0 i 1, upisuje se 1. Radi se, u stvari, 0 prosjeénom broju zaposlenih osoba odnosno plac¢enih zaposlenika unutar
cijele izvjeStajne godine, bez obzira 'koliko j je tromjesecdja unutar te godlne poslovni subjekt stvarno radio.

Broj zaposlenih osoba (plaéeni zaposlenici + neplacene osobe) (AOP 294) — Broj zaposlenih osoba definira se kao ukupan broj osoba koje rade u
promatranoj jedinici, a uklju€uje plaéene zaposlenike (prema definiciji iz AOP-a 295) i neplatene osobe. Broj nepla¢enih osoba definira se kao broj
osoba koje rade za poslovnu jedinicu ali ne primaju utvrdeni iznos (pla¢u, nadnicu ili naknadu u naturi) za obavljeni posao — neplaéeni obiteljski
radnici, vlasnici i ortaci koji nemaju ugovor o radu i ne primaju redovitu plaéu, volonteri, osobe koje priviemeno nisu ha poslu i naknadu im ne
osigurava poslodavac a formalno su povezane s tvrtkom i imaju osiguran povratak na posao i sl. Navedena definicija nepla¢enih osoba koje bez
naknade rade u poslovnoj jedinicu za koju se podnosi izvje$taj ograni¢ava se na osobe koje nisu ukljuéene na platnu listu neke druge jedinice u
kojoj je njihovo ,glavno® zaposlenje.

Broj plaéenih zaposlenika (AOP 295) — plaéeni zaposlenici su osobe koje, prema ugovoru ili neformalnom dogovoru, rade za tvrtku i za svoj rad od

Uklju¢uju se i: vlasnici poslovnog subjekta ako rade i primaju redovitu placu; pripravnici/vieZbenici, osobe koje Skoluje tvrtka i koje imaju formalnu obvezu radit

U placene zaposlenike uklju€uju se i osobe koje privremeno rade u inozemstvu (npr.: na gradiliStima i sl.) ako su zaposlenici tvrtke, rezidenta u Republici
Hrvatskoj.
Ne ukljuCuju se agencijski radnici koji se unajmljuju preko agencija, kao ni studenti/u€enici koji rade preko studentskih/u€enickih servisa.

Broj plaéenih zaposlenika koji rade nepuno radno vrijeme (AOP 296) — zaposlenici koji rade nepuno radno vrijeme su osobe koje prosje&no u tjedn

Broj odradenih sati plaéenih zaposlenika (AOP 297) - ukljueni su ostvareni efektivni sati rada za redovitoga radnog vremena, prekovremeni sati, s

Broj mogucéih sati rada po placenom zaposleniku (AOP 298) - iskazuje se zbroj mogucih sati rada po zaposleniku u tijeku godine. Polaziste su mog
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Uputa

— - PodDop Lo
datoteku, List —> : _
B Nowsl | Upia | Koniole | D@l | Opane | Site | Prom |

Broj lokalnih jedinica (LJ) (AOP 300) — unosi se ukupan broj dijelova tvrtke, koji se nalaze na razli€itim lokacijama (adresama) u odnosu na sjediste

Broj lokalnih jedinica prema vrsti djelatnosti (LJVD) (AOP 301) — unosi se broj jedinica koje se nalaze na razli€itim lokacijama i koje se razlikuju po

Za sva dodatna tumacenja u svezi s popunjavanjem pojedinih stavki iz obrasca POD-DOP (dodatni podaci) mozete se obratiti na adresu
elektronicke poste: pod-dop@dzs.hr

Kako bismo vam olaks$ali rjeSavanje dilema vezanih uz Registar godi$njih financijskih izvjestaja pripremili smo nekoliko najéeséih tema i
pitanja Koji Se vezZu uz Registar, predaju dokumentacije, objavljivanje, Ispunjavanje obrazaca I sl. Rubrika "NajceSci odgovori | pitanja”
dostupna je na Fininoj web stranici.

Sva ostala pitanja vezana uz popunjavanje izvjeStaja mozete se obratiti na adresu elektronicke poste: rgfi@fina.hr

S obzirom da se svim korisnicima sugerira da uvijek koriste najnoviju trenutno dostupnu verziju obrasca za popunjavanje i predaju izvjestaja,
na stranici "Preuzimanje obrazaca  mozete provjeriii postoji i novija verzija ovog obrasca.
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Opci

datoteku, List -->

Novosti Kontrole

Ovaj dio ne spada u standardni obrazac GFI-POD izvjestaja, ali ispunjavanjem ovih podataka osigurat ¢ete da Vas Excel datoteka preko kontrola
upozori koju popratnu (nestandardnu) dokumentaciju ste duzni predati prilikom predaje GFI-POD izvjestaja. Isto tako, upisom datuma razdoblja
za koje predajete izvjestaj datum &e se automatski prenijeti na sve obrasce i omoguditi provjeru vrste izviestaja i broja mjeseci poslovanja.
Odaberete li krivu vrstu poslovnog subjekta, moguce je da obrazac, iako je to¢an u Excelu bude netoan nakon predaje na Salteru ili putem web-a
te da nestandardna dokumentacija bude nepotpuna.

Razdoblje izvjeStavanja: | 1/1/2015 | do 12/31/2015 | Zavrsni dan raguna dobiti i gubitka je ujedno i

datum stanja u bilanci
Vrsta poslovnog subjekta: [3] 5

Referentna stranica Vrsta posla: 777

GODISNJI FINANCIJSKI IZVJESTAJ
PODUZETNIKA

z [4]| 2015|. godinu

1.104.536.885,67

Kontrolni broj

Vrsta izvjestaja: 10 | | | | | | | | | |

Evidencijski broj
Matiéni broj (MB): [5] | 03200426 | (popunjavaJ Registjar)

Matiéni broj suda (MB% | 020032462 |

Osobni identifikacijski broj | 26211106548 |
(OIB): [7]
Naziv obveznika: [8] | STAMBENO KOMUNALNO GOSPODARSTVO D.O.O. |

Postanski broj i mjesto: | 47300 | | OGULIN |

Uiica i kucni broj: | VANA GORANA KOVACICA 8 |

18



Opci

datoteku, List —->

Adresa e-poste: [9] | stambeno.komunalno.gospodarstvo@ka.t-com.hr

Internet adresa: [10] |www.sk9.ogulin |

Sifra opéine/grada: | 297

Sifra supanije: 4 [F;c;;]ns dokumentacije

Sifra NKD-a: | 4110 DA Bilanca i Racun dobiti i gubitka

Konsolidirani izviestaj [12]| NE DA | Dodatni podaci

Obvezareviziie: [13]|  NE | o4 4]| Bilieske uz financijske izvjestaje

Sifra svrhe predaje: [15] IzvjeStaj o nov€anom tijeku

-—

Oznaka veli¢ine: Izvjestaj o promjenama kapitala

-—

seblpREL

]

Oznaka vlasnistva: 1 Revizorsko izvjesc¢e
Porijeklo kapitala: [16]| 100 Godisnje izvjeS¢e
(domaci kapital, %) (strani kapital, %)

Broj zaposlenih:
(krajem razdoblja)

Odluka o raspodijeli dobiti ili pokriéu gubitka

:
R

(u prethodnoj godini) (u tekuéoj godini)

Broj zaposlenih luk tvrdivanj i8njeg financijsk
(na temelju sati rada) 45 o | 4'7| _ gsgétaazu divanju godisnjeg financijskog
(u prethodnoj godini) (u tekuc¢oj godini) | J

12 Godisnji financijski izvjestaj prema MSFI-u
(nestandardni izvjestaj)

:
:

Broj mjeseci poslovanja: 12
(u prethodnoj godini) (u tekuéoj godini)

Mati¢ni brojevi pripojenih subjekata: | |
Mati¢ni brojevi sudionika statusnih promjena spajanja: | |
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Opci

Nagcta oz o - LisaVe =

datoteku, List —->
0 Kontrole Slfre

Knjigovodstveni servis:
[17]

(matiéni broj servisa) (naziv servisa)
Osoba za kontaktiranje: | CINDRIC VESNA | Verzija Excel datoteke: 2.0.4.
(unosi se samo prezime i ime osobe za kontakt)
Telefon: | 047-532-314 Telefaks:| 047-811-488 |

Adresa e-poste: | vesna.cindric@skg-ogulin.hr |

Prezime iime: | SALOPEK IVICA |

(osoba ovlastene za zastupanje)

M.P (potpis osobe ovlastene za zastupanje)
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Bilanca

Excel datoteku, List
BILANCA T
stanje na dan 31.12.2015. POD-BIL

Obveznik: 26211106548; STAMBENO KOMUNALNO GOSPODARSTVO D.O.O.

Naziv pozicije olz\r?aia biE\‘ebérl.(e Prethtzﬁg%a;odina Teku(éa g())dina
1
AKTIVA
A) POTRAZIVANJA ZA UPISANI A NEUPLACENI KAPITAL 001




Bilanca

Excel datoteku, List m

Novosti Kontrole [ Djel




Bilanca

ListaMB

-—>

Excel datoteku, List m

Novosti Kontrole [ Djel

F) IZVANBILANCNI ZAPISI

PASIVA

A) KAPITAL | REZERVE (063+064+065+071+072+075+078) 062 2.912.857 2.984.587




Bilanca

ListaMB

-—>

Excel datoteku, List m

Novosti Kontrole [ Djel

&

o

G) IZVANBILANCNI ZAPISI
DODATAK BILANCI (popunjava poduzetnik koji sastavlja konsolidirani godiSniji financijski izvjestaj)
A) KAPITAL | REZERVE

ala matice




Bilanca

ListaMB

Excel datoteku, List
e Novosti Kontrole | Djel

2. Pripisano manjinskom interesu

Napomena 1.: Dodatak bilanci popunjavaju poduzetnici koji sastavljaju konsolidirane godi$nje financijske izvjestaje
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RDG

Navigacija kroz
Excel datoteku, List
-—

RACUN DOBITI | GUBITKA
za razdoblje 01.01.2015. do 31.12.2015.

Qbrazac
POD-RDG

Obveznik: 26211106548; STAMBENO KOMUNALNO GOSPODARSTVO D.O.0O.

AOP Rbr.
oznaka DbiljeSke

Naziv pozicije

1

Prethodna godina

Tekuéa godina

26
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RDG

Navigacija kroz Opci PodDop ListaMB

Excel datoteku, List
- Novosti Djel Opcine Prom

1. Kamate, te¢ajne razlike, dividende i sli¢ni prihodi iz odnosa s

povezanim poduzetnicima 132 83.929 102.821

2. Kamate, te€ajne razlike, dividende, sliéni prihodi iz odnosa s 133
nepovezanim poduzetnicima i drugim osobama

1. Kamate, te€ajne razlike i drugi rashodi s povezanim poduzetnicima

2. Kamate, te¢ajne razlike i drugi rashodi iz odnosa s nepovezanim
poduzetnicima i drugim osobama

2. Gubitak razdoblja (151-148) 154 0
DODATAK RDG-u (popunjava poduzetnik koji sastavlja konsolidirani godiSnji financijski izvjestaj)

XIV. DOBIT ILI GUBITAK RAZDOBLJA

1. Pripisana imateljima kapitala matice

2. Pripisana manjinskom interesu




Navigacija kroz
Excel datoteku, List

-—>

Novosti Kontrole

RDG

1ZVJESTAJ O OSTALOJ SVEOBUHVATNOJ DOBITI (popunjava poduzetnik obveznik primjene MSFI-a)

1. DOBIT ILI GUBITAK RAZDOBLJA (= 152)

!lIéO)STALA SVEOBUHVATNA DOBIT/GUBITAK PRIJE POREZA (159 do
5

1. Tedajne razlike iz preraéuna inozemnog poslovanja

2. Promjene revalorizacijskih rezervi dugotrajne materijalne i
nematerijalne imovine

3. Dobit ili gubitak s osnove ponovnog vrednovanja financijske
imovine raspolozZive za prodaju

5. Dobit ili gubitak s osnove u€inkovite zastite neto ulaganja u
inozemstvu

IV. NETO OSTALA SVEOBUHVATNA DOBIT ILI GUBITAK
RAZDOBLJA (158-166)

V. SVEOBUHVATNA DOBIT ILI GUBITAK RAZDOBLJA (157+167)

izvjestaj)

DODATAK lzvjestaju o ostaloj sveobuhvatnoj dobiti (popunjava poduzetnik koji sastavlja konsolidirani godisniji financijski

VI. SVEOBUHVATNA DOBIT ILI GUBITAK RAZDOBLJA

1. Pripisana imateljima kapitala matice

2. Pripisana manjinskom interesu
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PodDop

Navigacija kroz Opci PodDop ListaMB
Excel datoteku, List

DODATNI PODACI Obrazac
za razdoblje 01.01.2015. do 31.12.2015. POD-DOP

Obveznik: 26211106548; STAMBENO KOMUNALNO GOSPODARSTVO D.O.O.

AOP
oznaka

1 3 4

Naziv pozicije

Prethodna godina Tekuéa godina

BILANCA - AKTIVA
1. lzdaci za razvoj - bruto 171
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PodDop

Navigacija kroz Opci PodDop ListaMB
Excel datoteku, List

-->




Navigacija kroz
Excel datoteku, List
-—

Novosti Djel Opcine Prom

Kontrolni zbroj (220 do 225)

PodDop

BILANCA-PASIVA

. Dugoroéni zajmovi primljeni od rezidentnih trgovackih drustava

Kontrolni zbroj (233 do 238)

RACUN DOBITI | GUBITKA

54. Prihod od industrijske djelatnosti

55. Prihod od prodaje roba i usluga (nabavljenih isklju¢ivo za daljnju prodaju)
i trgovackih usluga




Navigacija kroz
Excel datoteku, List
-—

Novosti Djel Opcine Prom

72. TroSkovi robe i usluga nabavljenih za daljnju prodaju, a ukljuéenih
u vlastite proizvode ifili usluge

77. lzdaci za bruto autorske honorare i ugovore o djelu samo za fizicke osobe
koje nemaju registriranu djelatnost

PodDop
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Navigacija kroz
Excel datoteku, List
-—

Novosti Djel Opcine Prom

87. Ostali troskovi i rashodi drugih aktivnosti (npr. troSkovi reklamacija i uzoraka,
otpis imovine, manjkovi i krade, kazne, penali, darovanja i sl.)

89. Prihodi od dividendi (s povezanim i nepovezanim poduzetnicima i
drugim osobama)

94. Vrijednosno uskladivanje zaliha trgovacke robe
(robe i usluga nabavljenih za daljnju prodaju)

96. Prihodi od najma zemljista i prihodi od tantijema za iskoriStavanje nafte,
plina i drugih prirodnih dobara

98. Troskovi od najma zemlji$ta i placeni tantijemi za iskoriStavanje nafte,
plina i drugih prirodnih dobara

PodDop

211.926

Kontrolni zbroj (287 do 292) 293 131.749 257.191
OSTALI PODACI

101. Broj zaposlenih osoba (neplacene osobe + pla¢eniv;aposlenici) 294 47 48
na bazi prosjeka zbroja stanja krajem sva Cetiri tromjesecja

102 Broj placenih zaposlenka 298 | . a7 47
103. Broj placenih zaposlenika koji rade nepuno radno vrijeme | 206 | | 7
104. Broj odradenih sati plagenih zaposlenika [ T297 | 97664 98.322




PodDop

Navigacija kroz Opci PodDop ListaMB
Excel datoteku, List --

99.846 100.505

1
1

2 2

Kontrolni zbroj (300 + 301)
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NT_I

Navigacija kroz Opci PodDop ListaMB
Excel datoteku, List

IZVJESTAJ O NOVCANOM TIJEKU - Indirektna metoda Obrezac
u razdoblju 01.01.2015. do 31.12.2015. POD-NTI

Obveznik: 26211106548; STAMBENO KOMUNALNO GOSPODARSTVO D.O.0O.

Naziv pozicije Prethodna godina =~ Tekuéa godina

AOP Rbr.
oznaka biljeSke

NOVCANI TIJEK OD POSLOVNIH AKTIVNOSTI

A1) NETO POVECANJE NOVCANOG TIJEKA OD POSLOVNIH
AKTIVNOST!I (007-012)

A2) NETO SMANJENJE NOVCANOG TIJEKA OD POSLOVNIH 014 0 0
AKTIVNOSTI (012-007)

NOVCANI TIJEK OD INVESTICIJSKIH AKTIVNOSTI




Navigacija kroz
Excel datoteku, List
-—

Novosti Kontrole [ Djel Opcine Sifre

NT_I

B1) NETO POVECANJE NOVCANOG TIJEKA OD INVESTICIJSKIH
AKTIVNOST!I (020-024)

B2) NETO SMANJENJE NOVCANOG TIJEKA OD INVESTICIJSKIH
AKTIVNOST!I (024-020)

NOVCANI TIJEK OD FINANCIJSKIH AKTIVNOSTI

C1) NETO POVECANJE NOVCANOG TIJEKA OD FINANCIJSKIH
AKTIVNOST!I (030-036)

C2) NETO SMANJENJE NOVGANOG TIJEKA OD FINANCIJSKIH
AKTIVNOSTI (036-030)

Novac i nov€ani ekvivalenti na kraju razdoblja
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NT_D

Navigacija kroz Opci PodDop ListaMB
Excel datoteku, List

IZVJESTAJ O NOVCANOM TIJEKU - Direktna metoda Obrezac
u razdoblju 01.01.2015. do 31.12.2015. POD-NTD

Obveznik: 26211106548; STAMBENO KOMUNALNO GOSPODARSTVO D.O.0O.

Naziv pozicije olz\r?aia bi?et’gke Prethodna godina Tekuéa godina

1
NOVCANI TIJEK OD POSLOVNIH AKTIVNOSTI

A1) NETO POVECANJE NOVCANOG TIJEKA OD POSLOVNIH
AKTIVNOSTI (006-013)

A2) NETO SMANJENJE NOVCANOG TIJEKA OD POSLOVNIH
AKTIVNOSTI (013-006)

NOVCANI TIJEK OD INVESTICWSKIH AKTIVNOSTI

ici od dividendi*




Navigacija kroz
Excel datoteku, List
-—

Novosti Kontrole [ Djel Opcine Sifre

IV. Ukupno nov¢ani izdaci od investicijskih aktivnosti (022 do 024)

B1) NETO POVECANJE NOVCANOG TIJEKA OD INVESTICIJSKIH
AKTIVNOSTI (021-025)

B2) NETO SMANJENJE NOVCANOG TIJEKA OD INVESTICIJSKIH
AKTIVNOSTI (025-021)

NT_D

NOVCANI TIJEK OD FINANCIJSKIH AKTIVNOSTI

C1) NETO POVECANJE NOVCANOG TIJEKA OD FINANCIJSKIH
AKTIVNOSTI (031-037)

C2) NETO SMANJENJE NOVCEANOG TIJEKA OD FINANCIJSKIH
AKTIVNOSTI (037-031)

Novac i nov€ani ekvivalenti na kraju razdoblja
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NT_D

Navigacija kroz Opci PodDop ListaMB
Excel datoteku, List

* Primici s osnove kamata i dividendi mogu se razvrstati kao i poslovne aktivnosti (MRS 7 Dodatak A)
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ListaMB

Navigacija kroz
Excel datoteku, List

= Novosti Kontrole

Poslovni subjekti predaju konsolidirani financijski izvjestaj, duzni su uz izvjestaj dostaviti popis subjekata konsolidacije. Udio u vlasniStvu unosi

se kao zaokruZen cijeli broj, a oznacava postotak vliasniStva (ne moze biti veéi od 100). Ako je udio u vlasnistvu definiran na drugadiji nacin, a ne
kao postotak udjela, potrebno je izracunati koliko je to iznosilo u postotku na zadnji dan razdoblja izvjeStavanja. Ako je subjekt konsolidacije
tvrtka van Hrvatske (nema maticni broj DZS-a), u polje matiénog broja ne upisujte nista, upiSite samo naziv tvrtke, a u polje Mjesto upisite mjesto i
drzavu iz koje je spomenuta tvrtka, te postotak udjela)

Lista mati¢nih brojeva - subjekata konsolidacije
za razdoblje 01.01.2015. do 31.12.2015.

Obveznik: 03200426; STAMBENO KOMUNALNO GOSPODARSTVO D.O.O.
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ListaMB

Excel datoteku, List

- Novosti Uputa Kontrole Djel Opcine Sifre

20.

21.

22,

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

4.

42.

43.

44.

45.

46.

47.

48.

49.
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ListaMB

Excel datoteku, List

- Novosti Uputa Kontrole Djel Opcine Sifre

50.

51.

52.

53.

54.

55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.

75.

76.

77.

78.

79.
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ListaMB

Excel datoteku, List

- Novosti Uputa Kontrole Djel Opcine Sifre

80.

81.

82.

83.

84.

85.

86.

87.

88.

89.

90.

91.

92.

93.

94.

95.

96.

97.

98.

99.

100.
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Navigacija kroz Excel
datoteku, List -->

Redni broj i rezultat
kontrole

Matematicko - logi¢ke obvezne kontrole (kontrole koje u svim uvjetima moraju biti zadovoljene)

Ispravno

Ispravno

Ispravno

Ispravno

Ispravno

Ispravno

Ispravno

Ispravno

Kont

Novosti Kontrole

Opis Sto kontrola provjerava

Pozicije ukupno aktiva (AOP 060) i ukupno pasiva (AOP 107) i moraju biti jednake. To vrijedi za obje kolone podataka, a u koloni
tekuce godine moraju biti vece od nule. Zbog zaokruzivanja iznosa, kontrola dozvoljava razliku od 1.

Pozicije izvanbilanéni zapisi u aktivi (AOP 061) moraju biti jednaki izvanbilanénim zapisiva u pasivi (AOP 108) u obje kolone podataka
- tekuca godina i prethodna godina. Zbog zaokruzivanja iznosa, kontrola dozvoljava razliku od 1.

Obveznici koji su organizirani kao dioni¢ko drustvo ili drustvo s ograni¢enom odgovorno$¢u moraju u godini u kojoj su poslovali imati
upisani kapital (AOP 063) vec¢i od nule (u teku¢oj godini obavezno, u prethodnoj godini ako su poslovali). Zadruge, ustanove,
slobodna zanimanja, podruznice inozemnog osnivac¢a - ne moraju ispunjavati taj uvjet. Vrstu obveznika birate na ranom listu opci i uz
ispravno izabranu vrstu obveznika ova kontrola mora biti ispravna.

Stavka Dobit poslovne godine (AOP 076) u Bilanci mora biti jednake stavci Dobit razdoblja (AOP 153) u Racunu dobiti i gubitka. Ova
kontrola vrijedi za sve vrste obveznika osim kod predaje pocetne likvidacijske bilance kada se racun dobiti ne popunjava ili kod
konsolidiranog izvjestaja. Zbog zaokruzivanja podataka dozvoljava se razlika u podacima 1.

Stavka Gubitak poslovne godine (AOP 077) u Bilanci mora biti jednake stavci Gubitka razdoblja (AOP 154) u Racunu dobiti i gubitka.
Ova kontrola vrijedi za sve vrste obveznika osim kod predaje pocetne likvidacijske bilance kada se ra¢un dobiti ne popunjava ili kod
konsolidiranog izvjestaja. Zbog zaokruzivanja podataka dozvoljava se razlika u podacima 1.

Ako se predaje konsolidirani izvjestaj, stavka Bilance - Kapital i rezerve (AOP 062) ukupno mora biti jednaka zbroju Kapitala i rezervi
pripisanog imateljima kapitala matice te pripisanog manjinskom interesu (AOP 109 i 110). Ako izvjestaj nije konsolidiran AOP oznake
109 i 110 u Bilanci se ne popunjavaju.

Ako se predaje konsolidirani izvjestaj, u Racunu dobiti i gubitka stavka Dobit ili gubitak razdoblja (AOP 152) mora biti jednak zbroju
AOP oznaka 155 i 156, a sveobuhvatna dobit ili gubitak razdoblja (AOP 168) mora biti jednaka zbroju AOP oznaka 169 i 170. Pri
tome se dozvoljava odstupanje od 1 kn zbog zaokruzivanja. Ako izvjestaj nije konsolidiran AOP oznake 155, 156, 169 i 170 u Racunu
dobiti i gubitka se ne popunjavaju.
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AOP oznaka 078 - Manijinski interesi u Bilanci popunjava se samo u konsolidiranim izvjestajima. Ako izvjestaj nije konsolidiran, ova
pozicija mora biti prazna (ili upisano nula). Ako je izvjestaj konsolidiran, a manjinski interes ne postoji tada i podatak pod AOP
oznakom 110 ne smije biti popunjen.

Ako je popunjen izvjestaj o sveobuhvatnoj dobiti - AOP oznaka 152 mora biti jednaka AOP oznaci 157. Ako nije jednaka, izvjestaj
javlja gresku.

Ako su Dodatni podaci popunjeni (predaja za statistiCke svrhe), mora biti zadovoljen uvjet da bruto iznos nekih stavaka u Dodatnim
podacima mora biti veci ili jednak neto iznosu u Bilanci, tj. AOP 171 >= AOP 004.

Ako su Dodatni podaci popunjeni (predaja za statistiCke svrhe), mora biti zadovoljen uvjet da bruto iznos nekih stavaka u Dodatnim
podacima mora biti veci ili jednak neto iznosu u Bilanci, tj. AOP 172 >= AOP 005.

Ako su Dodatni podaci popunjeni (predaja za statistiCke svrhe), mora biti zadovoljen uvjet da bruto iznos nekih stavaka u Dodatnim
podacima mora biti veci ili jednak neto iznosu u Bilanci, tj. AOP 173 >= AOP 006.

Ako su Dodatni podaci popunjeni (predaja za statistiCke svrhe), mora biti zadovoljen uvjet da bruto iznos nekih stavaka u Dodatnim
podacima mora biti veci ili jednak neto iznosu u Bilanci, tj. AOP 174 >= AOP 007.

Ako su Dodatni podaci popunjeni (predaja za statistiCke svrhe), mora biti zadovoljen uvjet da bruto iznos nekih stavaka u Dodatnim
podacima mora biti veci ili jednak neto iznosu u Bilanci, tj. AOP 175 >= AOP 008.

Ako su Dodatni podaci popunjeni (predaja za statisticke svrhe), mora biti zadovoljen uvjet da bruto iznos nekih stavaka u Dodatnim
podacima mora biti veéi ili jednak neto iznosu u Bilanci, tj. AOP 176 >= AOP 009.

Ako su Dodatni podaci popunjeni (predaja za statistiCke svrhe), mora biti zadovoljen uvjet da bruto iznos nekih stavaka u Dodatnim
podacima mora biti veci ili jednak neto iznosu u Bilanci, tj. AOP 177 >= AOP 011.

Ako su Dodatni podaci popunjeni (predaja za statistiCke svrhe), mora biti zadovoljen uvjet da bruto iznos nekih stavaka u Dodatnim
podacima mora biti veci ili jednak neto iznosu u Bilanci, tj. AOP 178 >= AOP 012.

Ako su Dodatni podaci popunjeni (predaja za statistiCke svrhe), mora biti zadovoljen uvjet da bruto iznos nekih stavaka u Dodatnim
podacima mora biti veci ili jednak neto iznosu u Bilanci, tj. AOP 179 >= AOP 013.

Ako su Dodatni podaci popunjeni (predaja za statistiCke svrhe), mora biti zadovoljen uvjet da bruto iznos nekih stavaka u Dodatnim
podacima mora biti veci ili jednak neto iznosu u Bilanci, tj. AOP 180 >= AOP 014.
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Ako su Dodatni podaci popunjeni (predaja za statistiCke svrhe), mora biti zadovoljen uvjet da bruto iznos nekih stavaka u Dodatnim
podacima mora biti vedéi ili jednak neto iznosu u Bilanci, tj. AOP 181 >= AOP 015.

Ako su Dodatni podaci popunjeni (predaja za statistiCke svrhe), mora biti zadovoljen uvjet da bruto iznos nekih stavaka u Dodatnim
podacima mora biti vedéi ili jednak neto iznosu u Bilanci, tj. AOP 182 >= AOP 016.

Ako su Dodatni podaci popunjeni (predaja za statistiCke svrhe), mora biti zadovoljen uvjet da bruto iznos nekih stavaka u Dodatnim
podacima mora biti vedéi ili jednak neto iznosu u Bilanci, tj. AOP 183 >= AOP 017.

Ako su Dodatni podaci popunjeni (predaja za statistiCke svrhe), mora biti zadovoljen uvjet da bruto iznos nekih stavaka u Dodatnim
podacima mora biti vedéi ili jednak neto iznosu u Bilanci, tj. AOP 184 >= AOP 018.

Ako su Dodatni podaci popunjeni (predaja za statistiCke svrhe), mora biti zadovoljen uvjet da bruto iznos nekih stavaka u Dodatnim
podacima mora biti vedéi ili jednak neto iznosu u Bilanci, tj. AOP 185 >= AOP 019.

U Dodatnim podacima AOP oznaka nestambene zgrade bruto (AOP 190) mora biti veca ili jednaka AOP oznaci 191 (nestambene
zgrade neto).

U Dodatnim podacima AOP oznaka stambene zgrade i stanovi bruto (AOP 192) mora biti veca ili jednaka AOP oznaci 193 (stambene
zgrade i stanovi neto).

U Dodatnim podacima AOP oznaka ostali gradevinski objekti bruto (AOP 194) mora biti veca ili jednaka AOP oznaci 195 (ostali
gradevinski objekti neto).

U Dodatnim podacima AOP oznaka prijevozna sredstva bruto (AOP 196) mora biti veca ili jednaka AOP oznaci 197 (prijevozna
sredstva neto).

U Dodatnim podacima AOP oznaka visegodi$nji nasadi bruto (AOP 198) mora biti veca ili jednaka AOP oznaci 199 (viSegodisnji
nasadi neto).
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Ako su dodatni podaci popunjeni (predaja za statisticke svrhe), zbroj prihoda po djelatnostima (AOP 240 + 241 + 243 + 244 + 246 +
247 + 248 + 249) ne smije biti manji od prihoda od prodaje (AOP 112). Kontrola dozvoljava odstupanje od 1kn, ako je razlika veca,
kontrola je neispravna.

Ako su Dodatni podaci popunjeni (predaja za statistiCke svrhe), AOP oznake 256 i 257 moraju zbrojno biti jednake AOP oznaci 112
(prihodi od prodaje u zemlji + prihodi od prodaje u inozemstvu moraju dati ukupne prihode od prodaje). Zbog zaokruzivanja vrijednosti
kontrola dopusta razliku od 1 kune.
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U Bilanci svi iznosi moraju biti veci ili jednaki nuli. Samo neke AOP oznake mogu biti negativne, a to su: 062, 064, 065, 071, 072, 075,
078, 109, 110. Ako je neka druga AOP oznaka negativna obrazac javlja pogresku.

U Racunu dobiti i gubitka svi iznosi moraju biti vedi ili jednaki nuli. Negativna vrijednost dozvoljena je samo na sljede¢im AOP
pozicijama: 115,148,151,152 i od 155 do 170.

U Dodatnim podacima ni jedna AOP oznaka ne moze biti negativna, ako ova kontrola javlja gresku, znaci da je neki iznos u Dodatnim
podacima negativan.

Broj zaposlenih (u zaglavlju obrasca ili bilo gdje u Dodatnim podacima - AOP oznake 294, 295 i 296) ni u kom slu€aju ne moze biti
veci od 30.000. Ako je ova kontrola u greSci znaci da je broj zaposleni upisan u zaglavlje ili dodatne podatke veci od ove vrijednosti i
da je sigurno neispravan. Ispravite pogresku i provjerite jeste li u Dodatnim podacima pod broj zaposlenih upisali broj sati rada.

AOP oznaka 275 trebala bi biti manja ili jednaka AOP oznaci 274. Kontrola vrijedi za obje kolone podataka te javlja gresku ako je
podatak pod AOP oznakom 275 veci od podatka pod AOP oznakom 274.

AOP oznaka 295 trebala bi biti manja ili jednaka AOP oznaci 294. Kontrola vrijedi za obje kolone podataka te javlja gresku ako je
podatak pod AOP oznakom 295 veci od podatka pod AOP oznakom 294.

AOP oznaka 296 trebala bi biti manja ili jednaka AOP oznaci 295. Kontrola vrijedi za obje kolone podataka te javlja gresku ako je
podatak pod AOP oznakom 296 veci od podatka pod AOP oznakom 295.

Postavke Reginal Settingsa na ovom racunlau su pogreSne. Ako je ova kontrola pogreSna znaci da postavke na racunalu nisu
primjerene hrvatskom pravopisu. Prema hrvatskom pravopisu, tisu¢e se odvajaju tockom, a decimalna mjesta se odvajaju zarezom.
Ova pogreska ne znaci da je obrazac matematicke ili logiCki neispravan, ve¢ da zbog postavke ovog racunala obrazac nece biti
moguce ucitati kroz aplikaciju. Potrebno je u Controle Panel-u, opcija Regional Settings ili Regional And Language Options postaviti
formate brojeva na nacin da se tisu¢e odvajaju toc¢kom (digit group symbol), a decimalna mjesta zarezom (decimal symbol). Datoteku
snimljenu na racunalu sa ovakvim postavkama biti ¢e moguce ucitati.
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Ako je svrha predaje statistika - podatak pod AOP oznakom 300 mora biti ve¢i od nule u onoj koloni podataka za koju je tvrtka
poslovala. Kontrola javlja gresku ako je obveznik poslovao u prethodnoj ili teku¢oj godini a ova AOP oznaka je nula.

Kriteriji veli¢ine dani su na radnom listu Sifre. Ako izracunata veli¢ina nije jednaka upisanoj ili oznaka veli¢ine nije upisana u opc¢e
podatke ova kontrola je neispravna. Prema upisanim podacima, izraCunata veli€ina je 1, a upisana veli€ina je 1

Kontrola popunjenosti podataka zaglavlja. Polja Vrsta izvjestaja, Mati¢ni broj (dodijeljen od strane DZS-a), OIB, Mati¢ni broj
trgovackog suda, Naziv obveznika, Postanski broj i Mjesto, Ulica i ku¢ni broj, Sifra opéine/grada, Sifra NKD-a, Oznaka konsolidacije,
Oznaka obveze revizije, Sifra svrhe predaje, Oznaka veliine, Oznaka vlasnistva, Porijeklo kapitala, Brojevi zaposlenih, broj mjeseci
poslovanja, Osoba za kontaktiranje, te prezime i ime osobe ovlastene za zastupanije i vodtielja racunovodstva, te datumi razdoblja
racuna dobiti i gubitka moraju biti popunjeni. Ako neko od ovih polja nije popunjeno, kontrola javlja pogre$ku. Obrtnici i slobodna
zanimanja nisu duzni popuniti polje Mati¢ni broj trgovackog suda jer se ne registriraju u trgvoackom sudu. Privatne osobe - obveznici
poreza na dobit ne upisuju nikakav mati¢ni broj (ovo polje iznimno ostavljaju prazno ili upisuju 8 nula, ali ne upisuju MBG), a u Sifru
djelatnosti upisuju Cetiri nule "0000". Ako je neki podatak nula, tu nulu je potrebno upisati, nepopunjenost polja ne smatra se nulom.

Knjigovodstveni servis (mati€ni broj i naziv) upisuju samo oni obveznici kod kojih ne postoji raéunovodstvo unutar tvrtke
obveznika ili izvjestaj sastavlja vanjski knjigovodstveni servis. Prema tome, oni koji sami sastavljaju godisniji izvjestaj u

polje maticni broj i naziv knjigovodstvenog servisa ne upisuju nista, a oni koji upisuju, maticni broj im se mora razlikovati

od mati¢nog broja tvrtke za koju se predaje izvjestaj. Pogreska je ako je upisan samo mati¢ni bez naziva, naziv bez mati¢nog
ili je maticni broj servisa identiCan mati¢nom broju tvrtke za koju se predaje izvjestaj.

Adresa E-po3te obveznika ili osobe za kontaktiranje moraju biti ispravno upisane. Adresa e-poste mozZe sadrzavati slova
engleske abecede (A-Z), brojeve (0 do 9), znak povlake (-), podvlake (), to¢ku i znak @. Kontrola provjerava jesu li
zadovoljena sljedeca pravila: duljina barem 6 znakova, adresa mora sadrzavati znak @, barem jednu to¢ku, a ne moze
sadrZavati hrvatske dijakriticke znakove: &, ¢, §, Z, d, zarez, otvorenu i zatvorenu zagradu, tocku, tockuzarez, upitnik,
uskliénik, jednostruki ili dvostruki navodnik te neke druge specijalne znakove. Adresa ne moze poceti niti zavrsiti sa
tockom. Uvijek se unosi samo jedna jedina adresa, ne viSe njih. Adresu e-poste svakako upisite, ali ako je nemate, ne
gpisuj_te giéta_l. Imate li pogredku na ovom polju, provjerite i adresu tvrtke i adresu osobe za kontakt - pogreska je u jednoj ili
rugoj adresi.
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Obveza predaje Bilance i Ratuna dobiti u gubitka. Popunjavaju se za sve svrhe predaje, za sve vrste poslovnih subjekata i
za sve vrste lzv1estaja lzuzetak je vrste izvjestaja 32 (pocetna likvidacijska bilanca) u kojem slu€aju se ne popunjava Ratun
dobiti i gubitka ve¢ samo bilanca. Ako ova kontrola nije ispravna znaéi da: Bilanca i Radun dobiti i gubitka nisu popunjeni ili
je kod poc&etne likvidacijske bilance popunjen i raun dobiti i gubitka (a ne treba biti).

Obrazac Dodatni podaci popunjava se ako se izvjestaj predaje za statisticke svrhe (bez obzira predaje li se samo za potrebe statistike
ili ujedno sluzi i za potrebe javne objave). Dodatni podaci predaje se samo uz vrste izvjestaja 10, 11, 20, 30. Ostale vrste izvjeStaja ne
mogu se predavati u statisticke svrhe. Kontrola je neispravna ako Dodatni podaci nisu popunjeni, a trebaju biti; ako su upisani, a
predaja je samo u svrhu javne objave ili ako su neke kolone (prethodna i teku¢a godina) popunjene u Bilanci a nisu u Dodatnim
podacima i obratno.

BiljeSke uz financijske izvjeStaje predaju se u svrhu javne objave (samo za javnu objavu ili za javnu objavu i statistiku).
BiljeSka uz financijske izjeStaje obavezna je za sve vrste izvjeStaja, a ne predaje se ako je svrha predaje samo u statisticke
potrebe. Pogreska je kada je u Op¢im podacima ozna&eno "NE", a treba biti "DA" ili nije upisano ni "NE" ni "DA". Ako se
predaje nestandardni GFI (obveznici MSFI-a), tada su biljeSke sastavni dio nestandardnog izvjestaja i ne predaju se kao
poseban dokument, ali se ha naslovnoj stranici uz biljeSke upisuje "DA".

Izvjestaj o nov€anom tijeku duzni su dostaviti svi srednje veliki i veliki obveznici koji predaju izvjestaj za potrebe javne
objave. Postoje dvije vrste IzvjeStaja o novéanom toku, po direkinoj metodi (POD-NTD) i indirektnoj metodi (POD-NTI). Svaki
obveznik popunjava samo jedan od dva navedena izvjestaja - ovisno o primijenjenim racunovodstvenim politikama.

Kontrola je neispravna ako su popunjena oba izvjestaja, ili nije ni jedan, a obveznik ga je duzan popuniti. Ovaj izvjestaj se ne
popunjava ako je svrha predaje samo statistiCke potrebe, ako je veli¢ina mali ili je vrsta izviestaja 32. Popunjavanje
IzvjeStaja o novéanom toku obvezno je kod predaje konsolidiranog financijskog izvjestaja, neovisno o veli€ini poduzetnika i
vrsti izvjestaja. Kontrola provjerava i popunjenost kolona u izvjestaju, ako u bilanci i raunu dobiti gubitka nije popunjena
kolona prethodne godine, ne moZe biti ni u NT-u, isto tako, ako je kolona prethodne godine popunjena u bilanci i racunu
dobiti i gubitka, mora i u NT-u.

Izvjestaj o promjenama kapitala duZni su dostaviti svi srednje veliki i veliki obveznici te obveznici koji predaju konsolidirani
izvjestaj, sa svrhom predaje javna objava, osim ako se predaje vrsta izvjeStaja 32. Obveznici primjene MSFI-a koji predaju
nestandardni GFI prema MSFI-u, IzvjeStaj o promjenama kapitala dostavljaju u sklopu tog nestandardnog izvjes$taja dok
ostali Izviestaj o promjenama kapitala dostavljaju kao zaseban dokument. Na naslovnoj stranici uvijek se upisuje "DA" bez
obzira da li je IzvjeStaj o promjenama kapitala samostalan dokument ili u sklopu nestandardnog GFl-a prema MSFI-u.
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Revizorsko izvje$€e dostavlja se samo ako se izvjestaj predaje u svrhu javnu objavu (namjena predaje 2 ili 3). Revizorsko
izvieS¢e obavezno moraju dostaviti svi obveznici revizije uz vrste izvjestaja: 10, 11, 21, 31 i 40. Obveznici revizije su: svi
veliki i srednji poduzetnici neovisno o organizacijskome obliku drustva, sva dionicka drustva, drutva s ograniéenom
odgovorno$c¢u i komanditna drustva ako su u prethodnoj godini ostvarili ukupan prihod veéi od 30.000.000 kuna . Za

I konsolidirane izvjeStaje vrijede ista pravila kao i za nekonsolidirane. Ako postoji obveza revizije, uz oznaku obveze revizije
spravno mora biti upisano "DA" te mora biti upisan OIB samostalnog revizora ili revizorskog drustva koje je revidiralo izvjestaj.
Kontrola javlja pogre$ku ako uz oznaku revizije ne piSe "DA" a obveznost revizije postoji, te ako je svrha predaje samo u
statisticke svrhe, a oznaceno je "DA". Kontrola ée javiti pogresku i ako je upisano "NE", a upisan je OIB revizora, ili ako je
upisano "DA", a OIB revizora nije upisan. Trgovacko drustvo koje nije obveznik revizije, za potrebe javne objave moze
dostaviti revizorsko izvies¢e ako to Zeli.

OIB rev. - Upis OIB-a samostalnog revizora ili revizorskog drustva koje je revidiralo financijski izvjeStaj obvezan je ako je
Ispravno izvie$taj revidiran. Ako izvjestaj nije revidiran ovaj podatak se ne upisuje. Kontrola je u gresci ako kod revidiranog izviestaja
OIB nije upisan ili je OIB upisan kada izvjestaj nije revidiran.

Godisnje izvjeS¢ée duzni su dostaviti samo srednje veliki i veliki obveznici i to kada se izvjeStaj predaje za potrebe javne
Ispravno objave, i to samo za vrste izvjestaja 10, 11. Prilikom predaje konsolidiranih izvjeStaja, izvjeS¢e se predaje obavezno za sve
vrste izvjeStaja. Ako nisu zadovoljeni ovi uvjeti - GodiSnje izvjeS¢e se ne predaje.

Qdluka o raspodjeli dobiti ili pokriéu gubitka predaje se za sve veliine poduzetnika, uz izvjesStaje s oznakom vrste izvjestaja
Ispravno 10 11. Za vrste izvjeStaja 20 i 30 ova odluka moze se predati, ali njie obvezna dok se uz ostale vrste izvjeStaja kao ni uz
konsolidirane izvjestaje ne predaje.

Qdluka o utvrdivanju godiSnjeg izvjeStaja predaje se za sve veli€ine poduzetnika, i to za izvjeStaje s oznakom vrste izvjestaja
Ispravno 10i 11 - ako je svrha predaje javna objava. Kod vrsta izvjestaja 20 i 30 odluka se moZe predati ali i ne mora (zavisi od
steGajnog ili likvidacijskog upravitelja).

Godisnji financijski izvieStaj prema MSFI-u (nestandardni izvjestaj) obvezni su predati svi koji primjenjuju MSFl-e kada je
svrha predaje javna objava. |zvjestaj se uvijek predaje uz Standardni GFl i trebao bi sadrzavati bilancu, racun dobiti i
Ispravno gubitka, (veliki poduzetnici i izvjeStaj o promjenama kapitala te izvjeStaj o nov€anom tijeku). Ova kontrola javit ¢e pogresku
ako je oznacen lzvjestaj u nestandardnom obliku a svrha predaje je statistika, te ako se radi o velikom poduzetniku i svrha
predaje je javna objava, a nestandardni GFI nije oznacen.
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Izvjestaji s oznakom vrste izvjestaja 11 ne mogu biti istovremeno predani u svrhu javne objave i statistike jer se izvjeStaj za statistiku
predaje za kalendarsku godinu, dok se izvjestaj za javnu objavu predaje za poslovnu godinu koja je kod vrste izvjestaja 11 razli¢ita od
kalendarske, pa shodno tome podaci za dva razli€ita razdoblja ne mogu biti identi¢ni.

Kontrola na datum od i datum do te na broj mjeseci poslovanja. Broj mjeseci poslovanja ni u jednoj godini ne moze biti veéi od 12.
Isto tako, broj mjeseci poslovanja u teku¢oj godini mora odgovarati trajanju razdoblja datuma od i datuma do Racuna dobiti u gubitka
(za teku¢u godinu). Za sve izvjeStaje osim onih s oznakom vrste izvjeStaja 32 (pocetno likvidacijsko izvjeSée) broj mjeseci poslovanja
u prethodnoj godini mora biti ve¢i od nule ako postoje podaci za prethodnu godinu, isto tako za tekuéu. Kod vrste izvje$taja 32 datum
od i datum do razdoblja moraju biti identi¢ni, a broj mjeseci poslovanja 0. Kolona prethodne godine kod vrste izvjestaja 32 ne smije
biti popunjena. Vrsta izvjestaja 10 ne moze imati zavrSni datum drugaciji od 31.12. Vrsta izvjestaja 11 kod predaje za javnu objavu ne
moze imati zavrsni datum 31.12., ali za kod predaje za statistiku mora imati 31.12.

Konsolidirani izvjestaji ne mogu se predavati u statisticke svrhe. Samo nekonsolidirani izvjestaji idu u statisticke svrhe, ako je
oznaceno da je izvjeStaj konsoldiran, Sifra svrhe predaje moze biti samo 2). Isto tako, konsolidirani izvjestaji mogu imati samo vrste
izvjeStaja 10, 11, 20, 30.

Podaci pod AOP oznakama: 109, 110, 155, 156, 169 i 170 popunjavaju se samo prilikom popunjavanja konsolidiranoga financijskog
izvjStaja. Ova kontrola je pogresna ako su te pozicije ispunjene za nekonsolidirane izvjestaje, ili nisu popunjene prilikom predaje
konsolidiranih izvjestaja).

Samo obveznici Gije je registarko tijelo Trgovacki sud mogu predati izvjestaje za javnu objavu. Ova kontrola je neispravna ako je pod
svrhom predaje oznacena i javna objava, a Sifra vrste poslovnog subjekta je ve¢a od 6, a razlicita od 11 i 81.

Privatne osobe - obveznici poreza na dobit koje nemaju registriran obrt i nisu registrirane kao slobodno zanimanje nemaju dodijeljenu
Sifru djelatnosti. Takve osobe u Sifru djelatnosti upisuju 0000, a na vrhu naslovne stranice odabiru vrstu poslovnog subjekta "15 -
Privatne osobe obveznici poreza na dobit". Ako druge vrste poslovnih subjekata odaberu ovu Sifru djelatnosti ili privatne osobe
odaberu neku drugu Sifru djelatnosti - kontrola javlja greSku.

Ako su upisani podaci o knjgovodstvenom servisu ili 0 mati¢nim brojevima pripojenih subjekata te subjekata koji su sudjelovali u
statusnim promjenama, te vrijednosti moraju biti brojevne (s vode¢im nulama), ne tekstualne, ako je neka tekstualna kontrola je
neispravna. Pogreska je i ako se u ta polja upise 8 razmaka (koji se na ekranu ne vide ali postoje).
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Izvjestaj o sveobuhvatnoj dobiti duzni su popuniti samo obveznici primjene MSFI-a. Ako je na popisu dokumentacije ukljucen i
nestandardni GFI| (prema MSFI-u), izvjestaj o sveobuhvatnoj dobiti mora biti popunjen. Kontrola ¢e javiti pogresku kada je oznaéena
svrha predaje 2 ili 3, kada je oznagen nestandardni GF| a ove pozicije su prazne, ili ako su ove pozicije popunjene, a na popisu
dokumentacije nije oznac¢en nestandardni GFI. Kod predaje za statisticke potrebe, ovaj izvjeStaj moze biti popunjen kod svih velikih
poduzetnika neovisno o obliku organiziranja.

Pogresan tip datoteke. Pojavom Office-a 2007. i 2010. uveden je novi format Excel datoteka. Kako je moguce da i novije
verzije Microsoft Excel-a rade sa starijim tipom datoteka, za predaju u Finu zadrzan je stariji tip Excel datoteka jer je
kompatibilan i s OpenOffice-om te je s te strane pogodan za rad i korisnicima s novim i sa starim verzijama Microsoft
Excel-a. Noviji tip Excel datoteka ima u nazivu nastavak ".xIsx", dok stari tip ima nastavak ".xIs". Ako je ova kontrola
pogredna, znati da datoteka u nazivu ima ".xIsx" j. da je pretvorena u novi format. Da bi se datoteka mogla uéitati u Finine
aplikacije potrebno ju je prije predaje snimiti u stariju verziju. Potrebno je odabrati "File" > "Save As" te pod "File Type"
odabrati "Microsoft Excel 97-2003 workbook" (za englesku verziju Excel-a) ili "Datoteka" > "Spremi kao..." te odabrati
"Microsoft Excel 97-2003 radna knjiga" u hrvatskoj verziji Office-a. U tom slu&aju ée se i u nazivu datoteke ".xIsx" pretvoriti
u ".xlIs", datoteku e biti moguce poslati putem web-a ili uéitati u poslovnici Fine, a ova kontrola nece javijati pogresku.

Porijeklo kapitala (postotak) mora biti upisan bez znaka postotka i suma stranog i domaceg kapitala mora biti jednaka 100. Ova
kontrola javlja pogresku ako suma nije 100.

Nitii jedan iznos ne smije biti upisan s lipama. Kod ruénog unosa Excel datoteka tu moguénost ne dozvoljava, ali kod programskog
punjena Excel datoteke moguce je "ugurati" i lipe. Isto tako ko Copy/Paste (kopiraj/zalijepi) metode moguce je prebaciti podatke s

lipama (nezaokruzene iznose). lako se podaci prikazuju kao zaokruzene vrijednosti one to nisu i takav obrazac je neispravan i ne

moze biti u€itan. Ako podatke kopirate iz nekog drugog Excel-a, obavezno ih prije kopiranja zaokruzite da budu bez decimala.

Kontrole upozorenja (kontrole koje vrijede samo u posebnim slu¢ajevima ili samo upozoravaju na moguénost
pogreske prilikom unosa podataka)

Ispravno

Ispravno

Ako su Dodatni podaci popunjeni (predaja za statistiCke svrhe), zbroj prihoda po djelatnostima (AOP 240 + 241 + 243 + 244 + 246 +
247 + 248 + 249) ne bi smio biti veci od prihoda od prodaje (AOP 112). Kontrola upozorava ako je suma prihoda po djelatnostima
veca od AOP-a 112).

Ako su Dodatni podaci popunjeni (predaja za statisticke potrebe), AOP oznaka 259 bi u godini u kojoj je tvrtka poslovala (tj. u koloni u
kojoj je broj mjeseci poslovanja veci od nule) trebala imati iznos veci od nule. Kontrola upozorava ako je taj iznos nula za bilo koju
kolonu podataka.
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Ako je predaja i za statisticke potrebe, AOP oznaka 260 bi u godini u kojoj je tvrtka poslovala (broj mjeseci poslovanja vec¢i od nule)
trebala imati iznos veci od nule. Kontrola upozorava ako je taj iznos nula za bilo koju kolonu podataka.

Upozorenje zaposlene i troskove osoblja. Ova kontrola upozorava u slu¢aju da postoje troSkovi osoblja, a broj zaposlenih
krajem razdoblje ili prema satima rada je nula. Ako postoje isplate zaposlenima - moraju postojati i zaposleni, izuzetak su
slu€ajevi gdje se radi o jednom zaposlenom koji radi tek mjesec-dva tokom godine pa je prosje€an broj zaposlenih kroz
cijelu godinu nula. Kontrola usporeduje podatke iz prethodne godine i podatke iz tekuce i ovaj uvjet u obje kolone podataka
treba biti zadovoljen (osim u spomenutim posebnim slucajevima).

Ako su Dodatni podaci popunjeni (predaja za statistiCke potrebe), iznos na AOP 251 - Prihodi od dotacija, drzavne potpore i
subvencija ne bi smio biti veéi od zbroja ostalih poslovnih prihoda i izvanrednih-ostalih prihoda (AOP113+A0P144). Kontrola
upozorava ako je iznos na AOP oznaci 251 veci, a u tom slu€aju provijerite jesu li upisani podaci to¢ni.

Ako su Dodatni podaci popunjeni (predaja za statistiCke svrhe), Troskovi robe i usluga nabavljenih za daljnju prodaju, a uklju¢enih u
vlastite proizvode i/ili usluge (AOP 261) ne bi smjeli biti ve¢i od zbroja svih djelatnosti (ne racunaju¢i AOP 241), od kojih je poslovni
subjekt obracunao prihode, tj. ne bi smio biti ve¢i od zbroja AOP (240+243+244+246+247+248+249). Kontrola upozorava ako je
iznos na AOP oznaci 261 veci od ovog zbroja u bilo kojoj koloni podataka.

Ako su Dodatni podaci popunjeni (predaja za statistiCke svrhe), Broj odradenih sati plaéenih zaposlenika (AOP 297) trebao bi biti veéi
od nule kod svih aktivnih poslovnih subjekata koji imaju troSkove osoblja, odnosno placene zaposlenike sukladno uputama za
ispunjavanje dodatnih podataka. Kontrola upozorava ako je broj odradenih sati ipak nula. Kontrola provjerava obje kolone podataka.

Ako su Dodatni podaci popunjeni (predaja za statistiCke potrebe), AOP oznaka 261 trebala bi biti manja ili jednaka AOP oznaci 118.
Kontrola upozorava ako je iznos na AOP oznaci 261 veci, a u tom slucaju provjerite jesu li upisani podaci to¢ni.

Upozorenje na broj lokalnih jedinica i broj zaposlenih. Ova kontrola samo upozorava ako su popunjeni Dodatni podaci, a
broj zaposlenih na nekoj od AOP pozicija 294, 295, 296 je veéi od 1000 ili je broj lokalnih jedinica na AOP poziciji 300 i 301
veci od 100. Kontrola provjerava obje kolone podataka (tekuce i prethodno razdoblje). Jako mali broj tvrtki moZe na ovim
pozicijama imati veée vrijednosti od navedenih, samo tvrtke s viSe od 1000 zaposlenih ili s jako puno loklanih jedinica.
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Upozorenje na broj zaposlenih na Naslovnoj stranici. Ova kontrola samo upozorava ako je broj zaposlenih na Op¢oj stranici
veci od 1000 (na bilo kojoj poziciji broja zaposlenih) ili ako je razlika broja zaposlenih prema stanju i satima rada (ili tekuc¢e
godine u odnosu na prethodnu) vec¢a nego je to uobic¢ajeno (viSe od 20%). Svrha ove kontorle je da ukaZze na mogucnost
pogreske u broju zaposlenih. Provjerite upisane vrijednosti na Referentnoj stranici (radni list Opci) i ako je broj zaposlenih
ispravno upisan u sva 4 polja kontrolu zanemarite. Ova kontrola dodatno provjerava i broj zaposlenih krajem razdoblja na
naslovnoj stranici koji mora biti maniji ili jednak broju zaposlenih pod AOP oznakom 294 (ako je predaja u statisticke svrhe,

tj. dodatni podaci su popunjeni).

55



Djel

datoteku, List -->

Novosti Kontrole

Od 1. sije€énja 2009. godine svi izvjestaji predaju se prema novom Sifrarniku djelatnosti (NKD 2007). U nastavku je dan popis $ifri djelatnosti prema
NKD-u 2007.

Opis Sifre djelatnosti

0111 Uzgoj zitarica (osim rize), mahunarki i uljanog sjemenja

0112

0113

0114 iUzgoj Seéerne trske

0115

0116 :Uzgoj predivog bilja

0119 Uzgoj ostalih jednogodi3njih usjeva

0121

0122 iUzgoj tropskog i suptropskog voéa

0123

0124 : Uzgoj jezgricavog i kodtuni€avog voéa

0125 Uzgoj bobi€astog, orasastog i ostalog voéa

0126

0127 iUzgoj usjeva za pripremanje napitaka

0128 skog i ljekovitog bilja

0129

...................................................................................................................................................................................................................................................

0130

0141

0142

0143

0144

0145

0146

0147




Djel

Navigacija kroz Excel DR fodkion NT—D ListaMB
datoteku, List --> c i i

P

0321 iMorska akvakultura

0322 ' Slatkovodna akvakultura
Vadenje kamenog ugljena

i Vadenje sirove nafte
{ Vadenje prirodnog plina




Djel

datoteku, List --> ] .




Djel

datoteku, List --> . .

tekstilnih vilakana




Djel

W o Podbop | NT1 | NID | usawe |
datoteku, List --> ; i i
e | vpua | onoe | ot [ opere || e | Prom |

ale




Djel

datoteku, List --> ] . .

talnih mineralnih proi
a i ferolegura




Djel

datoteku, List --> ] .




Djel

datoteku, List --> ] .

ko




Djel

datoteku, List -->

Opcine Sifre




Djel

datoteku, List -->

Novosti Uputa Kontrole m Opcine Sifre m

i Popravak strojeva
: Popravak elektronlcke i optiCke opreme

i Popravak i odrZzavanje ostalih prijevoznih sredstava

...................................................................................................................................................................................................................................................

i Popravak ostale opreme




Djel

Navigacia kroz Excel R Wik PodDop ListaMB
datoteku, List -->

i Gradnja cjevovoda za tekucine i plinove
{ Gradnja vodova za elektriénu struju i telekomunikacije




Djel

Navigacia kroz Excel LA Mkt PodDop ListaMB
d ku, List -->
sioe S Novosti Uputa Kontrole m i Sifre m

i Posredovanje u trgovini specijaliziranoj za odredene proizvode
: Posredovanje u trgovini raznovrsnim proizvodima

i Trgovina na veliko sirovim i $tavljenim koZama
: Trgovina na veliko voéem i povréem




Djel

datoteku, List -->

— - PodDop LisaB
Novst coroe |0 o | sie | pron

Uputa Kontrole

rgovina na veliko namjestajem, sagovima i opremom za rasvjetu




Djel

d ku, List —> ] . .

rgovina na malo ragunalima, perifernim jedinicama i softverom u specijaliziranim prodavaonicama

rgovina na malo namjestajem, opremom za rasvjetu i ostalim proizvodima za kuéanstvo u specijaliziranim
rodavaonicama

liziranim prodavaonicama

i Trgovina na malo cvijeéem, sadnicama, sjemenjem, gnojivom, kuénim ljubimcima i hranom za kuéne ljubimce u
i specijaliziranim prodavaonicama
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datoteku, List --> ] .




Djel

datoteku, List --> ] .




Djel

Navigacija kroz Excel DR fodkion NT—D ListaMB
datoteku, List --> c i i

i Ostale pomo¢ne djelatnosti kod financijskih usluga, osim osiguranja i mirovinskih fondova

! Procjena rizika i Stete

i Kupnja i prodaja vlastitih nekretnina

...................................................................................................................................................................................................................................................

 |znajmljivanje i upravljanje viastitim nekretninama ili nekretninama uzetim u zakup (leasing)




Djel

datoteku, List --> . .

Davanje u zakup (leasing) prava na uporabu intelektualnog vlasnistva i sliénih proizvoda, osim radova koji su zasti¢eni
autorskim pravima




Djel

Navigacija kroz Excel DR fodkion NT—D ListaMB
datoteku, List --> c i i

{ Reguliranje djelatnosti subjekata koji pruZaju zdravstvenu zastitu, usluge u obrazovanju i kulturi i druge drustvene
: usluge, osim obveznoga socijalnog osiguranja
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Navigacija kroz Excel DR fodkion NT—D ListaMB
datoteku, List --> : -

Djelatnosti socijalne skrbi sa smjeStajem za osobe s teSko¢ama u razvoju, duSevno bolesne osobe i osobe ovisne o
alkoholu, drogama ili drugim opojnim sredstvima
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Djel

Navigacija kroz Excel DR fodkion NT—D ListaMB
datoteku, List --> c i i

i Popravak aparata za ku¢anstvo te opreme za kucu i vrt

: Popravak obucée i proizvoda od koZe

______________ Popravak satova i nakita

Djelatnosti izvanteritorijalnih o"r-ganiza ai

i FiziCke osobe bez dodijeljene djelatnosti
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Novosti

N iR

i Babina Greda

Bakar

i Bariloviéi

Baska

....................................................................

i Baska Voda

i Bedekovc€ina

Bedenica

i Belica

i Belisce

: Benkovac

i Beretinec

20 iBibinje 7
i Bilice

i Biograd na Moru

310 iBiskupija

....................................................................

Opcine

Kontrole

| Klakar

77

Sifra opéine / grada upisuje se prema standardnim troznamenkastim Siframa bez kontrolne znamekne. U ovom $ifrarniku Sifre su dane abecednim
redom naziva naselja. U obrazac se upisuje samo Sifra opéine / grada, a Sifra Zupanije se automatski izracunava.

m Naziv opéine / grada Naziv opéine / grada Naziv opéine / grada

Prolozac

:Promina

...................................................................
...................................................................
...................................................................
...................................................................
...................................................................

...................................................................




Opcine

datoteku, List --> i . . .
Novosti Kontrole Djel Opcine Sifre Prom

i Krapinske Toplice

i Brdovec
i Brela
i Brestovac

i Brezni¢ki Hum

{ Brinje

i Brod Moravice

i Brtonigla
i Budini¢ina

i Cestica
i Cetingrad
i Cista Provo
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Navigacija kroz Excel
datoteku, List -->

Novosti Kontrole Djel Opcine Sifre Prom

414 Starl Jankovci

Starl Mikanovci

§Sveti Petar Orehovec

Sveti Petar u Sumi

i Donji Lapac
85 Donji Martijanec

Svetvinéenat
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Kontrole Djel Opcine Sifre Prom

Navigacija kroz Excel
datoteku, List -->

Novosti

Donji Miholjac i Mikleus i Sandrovac

i Donji Vidovec Senkovec

i Dragalié Sestanovac

i Dubrava

Dubravica 278 i Nasice 452

....................................................................................................................................................................................................

i Dubrova¢ko Primorje

i Duga Resa

Dugi Rat 281 | Netreti¢ 575

....................................................................................................................................................................................................

i Dugo Selo

: bakovo

....................................................................

i Pelekovec

i Purdenovac

i Purdevac

....................................................................

:PDurmanec

i Ernestinovo

i Ervenik

....................................................................

: FarkasSevac
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Uputa | Kontrole Opcine Sifre Prom

Navigacija kroz Excel
datoteku, List -> .
Novosti

: Gornja Reka

{ Gornja Stubica

Bogicéevci

....................................................................

i Gornji Kneginec

i Gracisée

i Gradac
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Novosti Opcine Sifre Prom

datoteku, List >

Vladislavci
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Opcine

Novosti Uputa | Kontrole Opcine Sifre Prom

Navigacija kroz Excel
datoteku, List -->

§ZIatar

184 !Kistanje 574 iPrivlaka
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Sifre

—— PodDop Lisae

datoteku, List —> .
Novosti Kontrole

Na ovom radnom listu nalaze se sve Sifre koje je potrebno upisati u obrazac s objasnjenjem znacenja svake od njih. Kako bi Excel datoteka to¢no
mogla procijeniti koju ste sve dokumentaciju i za koje potrebe duzni predati potrebno je odrediti i u koju vrstu poslovnog subjekta pripadate.

Oznake veli¢ine:

1 Mali poduzetnik
2 Srednje veliki poduzetnik
3 Veliki poduzetnik
Oznaka vlasnistva:
1 Drzavno vlasnistvo (javno, komunalno i sli¢no)

42 MjeSovito viasniStvo s preko 50% drzavnog kapitala

Vrsta izvjestaja:

10 i Izvje$taj kojeg ispunjava obveznik kome je kalendarska godina jednaka poslovnoj godini i kod kojeg u godini za koju se izvjeStaj
i podnosi nije bilo statusnih promjena, stecaja ili likvidacije.
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Sifre

—— PodDop Lisae

datoteku, List -->

Novosti Kontrole

Na ovom radnom listu nalaze se sve Sifre koje je potrebno upisati u obrazac s objasnjenjem znacenja svake od njih. Kako bi Excel datoteka to¢no
mogla procijeniti koju ste sve dokumentaciju i za koje potrebe duzni predati potrebno je odrediti i u koju vrstu poslovnog subjekta pripadate.

lzvjestaj kojeg sastavlja obveznik nad kojim je tijekom poslovne godine otvoren likvidacijski postupak (pocetno likvidacijsko

i izvjedce).
40 lzvjestaj kojeg sastavlja obveznika koji zbog statusnih promjena gubi pravnu osobnost.
50 I1zvjestaj kojeg sastavlja obveznik u godini kada mijenja datum pocetka i kraja poslovne godine, a za razdoblje od kraja stare

i poslovne godine do datuma koji prethodi po€etku nove poslovne godine.

Vrste poslovnog subjekta:

1 Javno trgovacko drustvo

Obveznici kojima je Trgovacki sud
registarsko tijelo (predaju obrasce za
javnu objavu i u statisticke svrhe)

81 Jednostavno drustvo s ograni¢enom odgovornoséu

7 Ustanova

Obveznici koj se ne smatraju
trgovackim drustvom ili im je
Registarsko tijelo neka druga
institucija (predaju izvjestaje samo za
statistiku
(ujedno i za Poreznu upravu)

99 Ostali nespomenuti obveznici poreza na dobit

Izracun veli¢ine poduzetnika:

85



Navigacija kroz Excel

datoteku, List -> .
Novosti

Sifre

Kontrole

Na ovom radnom listu nalaze se sve Sifre koje je potrebno upisati u obrazac s objasnjenjem znacenja svake od njih. Kako bi Excel datoteka to¢no
mogla procijeniti koju ste sve dokumentaciju i za koje potrebe duzni predati potrebno je odrediti i u koju vrstu poslovnog subjekta pripadate.

Prema Zakonu o racunovodstvu, veli€ina poduzetnika rauna se prema ostvarenim poslovnim rezultatima u prethodnoj godini,
prema tome veli€ina se ratuna prema podacima upisanim u kolonu prethodne godine. Postoje tri kriterija za izracun veli¢ine
poduzetnika. Veliki je onaj poduzetnik koji zadovoljava barem dva od tri kriterija za velikog poduzetnika. Ako poduzetnik ne
zadovoljava 2 od tri kriterija za veli€inu veliki, ali zadovoljava barem dva od tri kriterija za veli€inu srednje veliki, poduzetnik je
srednje veliki. Svi ostali (koji ne zadovoljavaju ni dva kriterija za veli€inu srednje veliki) smatraju se malim poduzetnicima.

Kriteriji veli¢ina dani su u nastavku:

Opis kriterija

Kriterij za veli€inu srednje veliki

Kriterij za veli€inu veliki

Kriterij 1. Iznos aktive (AOP 060)

viSe od 32.500.000 kn

viSe od 130.000.000 kn

Kriterij 2. Ukupni prihodi (AOP 146)

viSe od 65.000.000 kn

viSe od 260.000.000 kn

Kriterij 3. Broj zaposlenih (prosje€an broj)

vise od 50 zaposlenih

viSe od 250 zaposlenih
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Promjene

—— PodDop Lisae

datoteku, List >

Novosti Kontrole

Na ovom radnom listu dat e se popis svih, i najmanjih promjena Excel datoteke iz verzije u verziju (bilo da su nastale zbog promjene zakonskih
propisa, ispravka pogreSaka u Excel datoteci, dodatnim kontrolama ili pobolj$anjima obrasca.

Verzija Opis promjene u odnosu na prethodnu verziju
1.0.0. Prva verzija obrasca
2.0.0. Izvjestaj je prilagoden novom obrascu za 2010. godinu, prva verzija obrasca.
Uvedeno polje OIB revizora ili revizorskog drustva. Promijenjene upute o popunjavanju dodatnih podataka.
2.0.1. Dodana pomo¢ za izraCun naknade za javnu objavu GFl-a. Dodano je nekoliko novih kontrola na dodatne
podatke.
Promijenjena je uputa za popunjavanje stavaka pod AOP oznakama 260, 294 i 295. Kontrola 45. u starom
2.0.2. obrascu postaje kontrola upozorenja pod rednim brojem 81. Na naslovnoj stranici uputa za izraCun naknade za
javnu objavu ubacen je novi HUB-3 obrazac.
2.0.3. Ispravljen je izracun poziva na broj na HUB-3 obrascu (dodano je 7543000- prije OIB-a).
Dodana je kontrola na postavke Regional Settings racunala, provjera znaka decimalnog zareza i znaka
decimalnog mjesta. Doradena je kontrola minusa na Dodatnim podacima, a kontrola decimala i postotka
20.4 vlasniStva su postale dvije zasebne kontrole jer su kao jedna jedinstvena kontrola zbunjivale. Doradene su upute.

Veli€ina se racuna i za konsolidirane izvjestaje po istim pravilima kao i za nekonsolidirane. Promijenjena su
pravila za obvezu revizije prema novim zakonskim propisima, a prema tome korigirana je i kontrola za obveznost
revizije.

87




[1] Naputak:

UpiSite Sifru (1, 2 ili 3) prema tome na koji nacin planirate predati godisnji financijski izvjestaj za javnu objavu.

[2] Naputak:

Primjer komentara kakvi se nalaze na mnogim poljima u Excel datoteci.

[3] Uputa:

Opis znacenja svake Sifre mozete naci na radnom listu Sifre

[4] Naputak:

Izbor godine moguc¢ je prema upisanom razdoblju "datuma od" i "datuma do" na vrhu ovog lista. Godinu za koju predajete birajte tek nakon
upisanih datuma jer ¢e Excel datoteka ponuditi samo moguce godine za upisane datume.

[5] Uputa:

Upisuje se maticni broj obveznika dodijeljen od Drzavnog zavoda za statistiku, na osam znamenaka, s vodec¢im nulama za maticne brojeve
krace od osam znamenaka.

Obrtnici upisuju mati¢ni broj koji po€inje s brojem 9, a slobodna zanimanja mati¢ni broj koji po€inje s brojem 8 kao vodecéim brojem.

[6] Naputak:

Tvrtke registrirane u trgovackom sudu upisuju mati¢ni broj suda (devet znamenaka), ostali ne upisuju nista.

[7] Naputak:

Od 1. sijeCnja 2010. godine upis OIB-a obvezan je za sve obveznike i za sve svrhe predaje.

[8] Uputa:

Upisuje se skraceni naziv poduzetnika, bez nepotrebnih navodnika, razdvajanja naziva razmacima tipa "T VR T K A" d.o.0. i sli¢no.

Naziv upisujte na nacin: TVRTKA d.o.o. Isto tako, nakon skracenog naziva ne upisujte tekst tipa "ZA PROIZVODNJU, USLUGE |
GRADITELJSTVO" i sliéno.

[9] Uputa:

Unosi se adresa e-poste obveznika, ne knjigovodstvenog servisa koji sastavlja izvjeStaj u ime obveznika. Takoder, upisana adresa se kontrolira
da ne sadrzi specijalne znakove, razmake i sve one znakove koje adresa e-poste ne moze sadrzavati. Uvijek unesite samo jednu adresu.
[10] Uputa:

Upisuje se adresa sluzbenih internet stranica obveznika, bez http:// - samo www.stranica.hr).
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[11] Uputa:
Oznaka DA ili NE za Bilancu, Racun dobiti i gubitka, Dopunske podatke, Izvjestaj o nov€anom tijeku te izvjeStaj o promjenama kapitala se ne
unose jer se automatski generira "DA" ili "NE" zavisno da li je neSto upisano u pripadajuce tablice ili nije.

BiljeSka, Revizorsko izvjesée, Godisnje izvjeS¢e, Odluka o raspodjeli dobiti i Odluka o utvrdivanja godi$njeg financijskog izvjeS¢a odabire
korisnik (prema dokumentaciji koju predaje). U slucaju da oznacite s NE dokumentaciju koju ste obavezni predati, kontrola ¢e Vam obrazac
proglasiti neispravnim. U nekim slucajevima se neka dokumentacija ne predaje i ne popunjava (npr. ako je predaja samo u statisticke svrhe
izvjesce revizora se ne predaje, ili ako je predaja samo u svrhu javne objave - Dodatni podaci se ne popunjavaju). Ako za takvu dokumentaciju
imate oznaceno sa "DA" (ona koja se ni u kom slucaju ne predaje) - kontrola Ce takoder javiti da je izvjestaj neispravan. U slucaju da sa DA
oznacite dokumentaciju koju niste duzni predati, ali mozete (npr. IzvjeS¢e revizora, a prema vrsti obveznika i veli€ini ga niste obvezni predati),
kontrola nece javiti pogresku.

[12] Uputa:

Ako je izvjestaj konsolidiran, mora postojati barem jedan subjekt konsolidacije na listi subjekata konsolidacije, te moraju biti u Racunu dobiti i
gubitka, Bilanci i ostalim tablicama gdje je to navedeno popunjeni i podaci o tome koji dio neke stavke (dobiti, prihoda, itd.) predstavlja rezultate
matice, a koji dio predstavlja manjinski interes. Ako je izvjestaj konsolidiran u ovo polje upiSite "DA", a ako nije, upisujete "NE". Polje ne smije
ostati nepopunjeno.

[13] Napomena:

Ako je izvjestaj revidiran, i predaja je u svrhu javne objave upisuje se DA u obvezu revizije, te OIB revizorskog drustva ili samostalnog revizora
koiji je revidirao financijski izvjesta;.

[14] Napomena:

Ako je izvjestaj revidiran, i predaja je u svrhu javne objave upisuje se DA u obvezu revizije, te OIB revizorskog drustva ili samostalnog revizora
koji je revidirao financijski izvjesta;.

[15] Uputa:

Svrha predaje moze biti za statistiCke potrebe ili za potrebe javne objave. Za statistiCke svrhe potrebno je popuniti Bilancu, Racun dobiti i gubitka
te Dodatne podatke. Za potrebe javne objave Dodatne podatke nije potrebno popuniti, ali je potrebno priloziti nestandardnu dokumentaciju (u
zavisnosti od veliCine poduzetnika). Prema upisanoj Sifri svrhe predaje odreduje se i potrebna dokumentacija. Sifra svrhe predaje moze biti:

1 - statistiCke potrebe

2 - javna objava

3 - isti obrazac za statistiCke svrhe i za javnu objavu.

[16] Uputa:

Porijeklo kapitala moze biti domace, strano ili mjesovito. U pripadajuce kucice unesite postotak domaceg i postotak stranog kapitala, kao

zaokruzenu cjelobrojnu vrijednost - bez decimala i bez znaka postotka. Zbroj oba postotka mora biti 100. Ako je porijeklo kaptala samo domace
ili samo strano, u pripadajucu kucicu upisuje se 100 a u drugu 0.
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[17] Uputa:
Upisuje se maticni broj knjigovodstvenog servisa dodijeljen od Drzavnog zavoda za statistiku te naziv knjigovodstvenog servisa koji je sastavio
izvjesta). Ako je izvjeStaj sastavljen unutar same tvrtke obveznika, ova polja ostavljaju se praznima).
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