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Podaci vezani uz oglas za prijam u sluzbu
na odredeno vrijeme u Grad Ogulin

Na web stranici Hrvatskog zavoda za zaposljavaajea8. svibnja 2014. godine
objavljen je oglas za prijam u Stnu sluzbu Gradskog viga i Gradoné&elnika na radno
mjesto:

- Administrativni tajnik za poslove Gradskog vijeéa i Gradonafelnika - 1
izvrsSitelj/ica, na odréeno vrijeme, uz probni rad od 2 mjeseca.

Od dana objave oglasa na web stranici Hrvatskegdaaza zapoSljavanje fioje tei
rok od osam (8) dana za podnoSenje prijava na oglase kao posljednji dan za podnoSenje
prijava, predajom posti prepam®no ili neposredno u pisarnicu Grada Ogulina, daee 16.
svibnja 2014.

l. Opis poslova radnog mjesta i podaci o pla

Administrativni tajnik za poslove Gradskog \igei Gradon&elnika:

- vodi brigu o pripremi materijala i poziva za dijgce Gradskog vifa i njegovih
radnih tijela,

- snima sjednice i vodi zapisnike na sjednicamad&kog vijéa i njegovih radnih
tijela te ih odlaZze u dokumentaciju,

- obavlja sve administrativne poslove u vezi mipe, odrzavanja i dostave
dokumenata sa sjednica,

- brine o¢uvanju izvorne dokumentacije Gradskog &ge njegovih tijela,

- umnoZzava, slaze, uvezuje i dostavlja matergal€&radsko vijee

- piSe odluke, zaklgke, rjeSenja i dr. aje akte koje donosi GV i Gradafenik

- obavlja i druge poslove po nalogu petnika

Koeficijent slozenosti poslova radnog mjesta jeD14Z osnovicu za izéan plae u
iznosu od 3.940,00 kuna bruto.



Platu sluzbenikaini umnozak koeficijenta slozenosti poslova radnggsta na koje
je namjestenik raspaten i osnovice za obtan plae, uveéan za 0,5% za svaku navrSenu
godinu radnog staza.

ll. Provjera znanja

Za kandidate prijavljene na oglas koji ispunjavigumalne uvjete oglasa proves se
testiranje radi prethodne provjere znanja.

Postupak provjere znanja provodi Povjerenstvo maqutbu oglasa.

Prethodna provjera znanja obavlja se putem pistagtiganja i intervjua.

Smatra se da je kandidat, koji nije pristupio poetioj provjeri znanja, povukao
prijavu na oglas. Smatrée se da je prijavu povukao i kandidat koji tijekpnovjere remeti
mir i/ili pravila ponaSanja na provjeri s kojint@ biti upoznat i zbog toga bude udaljen s
provjere, kao i kandidat koji ne prefldli odbije predaiti identifikacijsku ispravu (osobnu
iskaznicu, putovnicu ili vozgku dozvolu).

[Il. Pravni i drugi izvori za pripremanje kandidata za provjeru znanja:

- Ustav Republike Hrvatske ("Narodne novine"8&/10 — praisceni tekst)

- Zakon o lokalnoj i podrinoj (regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine" BB/01,
60/01 — vjerodostojno tunianje, 106/03, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 1501144/12),

- Zakon o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalmopodruinoj (regionalnoj)
samoupravi ("Narodne novine" br. 86/08 i 61/11),

- Uredba o uredskom poslovanju ("Narodne noviote7/09)

- Zakon o elektrorkoj ispravi ("Narodne novine" br. 105/05)

- Zakon o arhivskom gradivu i arhivima ("Narodrwvine" br. 105/97, 64/00 i 65/09)

- Statut Grada Ogulina ("Glasnik Karl@ka Zupanije" br. 25/09, 12/13),

- Poslovnik Gradskog vif@a Grada Ogulina ("Glasnik Karloske zupanije" br. 25/09,
12/13).

Internetska stranica "Narodnih novina" je: wwwimn
Internetska stranica "Glasnika Karléka zupanije" je: www.kazup.hr

IV. Poziv na testiranje

Mjesto 1 vrijeme odrzavanja testiranja bie objavljeno na internetskoj stranici
www.oqulin.hr te na oglasnoj ptd Grada Ogulina, Ogulin, Bernardina Frankopana 11
(prizemlje) najmanje 5 (pet) dana prije testiranja.

Poziv¢e sadrzavati i imena kandidata koji ispunjavajurfaine uvjete oglasa s kojima
¢e se provesti testiranje.
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