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Podaci vezani uz natjéaj za prijam u sluzbu
na neodreieno vrijeme u Grad Ogulin

U "Narodnim novinama" br@jl/120d29. lipnja 2012. godineobjavljen je natj&éaj za prijam
u Stwnu sluzbu Gradskog viga i Gradoné&elnika na radno mjesto:
- Referent za poslove pisarnice i arhive 1 izvrsitelj/ica, na neoddeno vrijeme, uz
probni rad od tri mjeseca.

Od dana objave natjgja u "Narodnim novinama" §ioje teti rok od osam (8) dana za
podnosSenje prijava na nai@, te se kao posljednji dan za podnoSenje prijgvanatj€aj,
predajom posti prepoéeno ili neposredno u pisarnicu Grada Ogulina, siridalanku 81.
stavku 2. Zakona o épm upravnom postupku odige 9. srpnja 2012.

|. Opis poslova radnog mjesta i podaci o p&a

Referent za poslove pisarnice i arhive:

- priprema, razvrstava, otvara posStu, podneskane i upisuje ih u upisnik predmeta
upravnog/neupravnog postupka i u urudzbeni zapisnik

- vodi propisane ¢&evidnike o aktima sukladno Uredbi o uredskom pacestgy,

- obavlja poslove arhiviranja,

- vodi kontrolnik poStarine, prima, pakira i otpramrmaterijale za Gradsko e i
njegova tijela,

- obavlja i druge poslove po nalogu getnika.

Koeficijent sloZenosti poslova radnog mjesta jed1ya osnovicu za iztan plae u iznosu od
3.940,00 kuna bruto.

Platu sluzbenikacini umnozak koeficijenta slozenosti poslova radmopesta na koje je
namjestenik raspoden i osnovice za obtan plae, uv€an za 0,5% za svaku navrSenu
godinu radnog staza.

Il. Provjera znanja i sposobnosti

Za kandidate prijavljene na nat@ koji ispunjavaju formalne uvjete natfga proveste se
testiranje radi prethodne provjere znanja i sposstin



Postupak provjere znanja i sposobnosti provodiétemstvo za provedbu natga.

Prethodna provjera znanja i sposobnosti kandidatvlm se putem pisanog testiranja i
intervjua.

Smatra se da je kandidat, koji nije pristupio poeftioj provjeri znanja, povukao prijavu ha
natjetaj. Smatrate se da je prijavu povukao i kandidat koji tijekpnovjere remeti mir i/ili
pravila ponaSanja na provjeri s kojirfabiti upoznat i zbog toga bude udaljen s provjkae,

i kandidat koji ne predo ili odbije predaiti identifikacijsku ispravu (osobnu iskaznicu,
put.ovnicu ili vozgku dozvolu).

lIl. Pravni i drugi izvori za pripremanje kandidata za provjeru znanja i spososbnosti:

- Ustav Republike Hrvatske ("Narodne novine"8&/10 — praisceni tekst)

- Zakon o lokalnoj i podiinoj (regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine" BB/01,
60/01 — vjerodostojno tumianje, 106/03, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09 i 150/1

- Zakon o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalmopodruinoj (regionalnoj)
samoupravi ("Narodne novine" br. 86/08 i 61/11),

- Uredba o uredskom poslovanju ("Narodne noviome7/09)

- Zakon o elektrorkoj ispravi ("Narodne novine" br. 105/05)

- Zakon o arhivskom gradivu i arhivima ("Narodvwvine" br. 105/97, 64/00 i 65/09)

- Statut Grada Ogulina ("Glasnik Karl@ka Zupanije" br. 25/09),

- Poslovnik Gradskog vif@a Grada Ogulina ("Glasnik Karlotke Zupanije" br. 25/09)

Web stranica "Narodnih novina" je: www.nn.hr
Web-stranica "Glasnika Karlotke Zupanije" je: www.kazup.hr

IV. Poziv na testiranje

Mijesto i vrijeme odrZavanja testiranja bé& objavljeno na web stranisiww.ogulin.hrte na

oglasnoj plaéi Grada Ogulina, Ogulin, Bernardina Frankopanapkizémlje) najmanje 5 (pet)
dana prije testiranja. Poztke sadrzavati i imena kandidata koji ispunjavajurfaine uvjete
natjetaja s kojimate se provesti testiranje.

VAZNO

Molimo podnositelje da u prijavi navedu broj fikgeo i/ili mobilnog telefona te adresu
elektrontke posSte na koje, u slaju potrebe, mogu biti kontaktirani tijekom n&ggog
postupka.
Takadier molimo podnositelje da prijavi priloZze sve isgranazn&ene u natjaju manjak
samo jedne isprave automatski iskljje podnositelja iz statusa kandidata. Ukoliko diter
da je potrebno dopuniti prijavu koju stecvaodnijeli, to je mogée Wwiniti zaklju¢no do dana
isteka natjéajnog roka. Nema mognosti naknadne dostave dokumentacije, bez obzira na
razloge.
Eventualne dodatne upite mozete poslati putemrelekke poste, na adresu:
grad-ogulin@ogulin.hr

Radi registriranja sadrzaja upita i primljenih odgra, molimo da upite ne postavljate
putem telefona.
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